FOLHA N°

CAMARA VISTO

i MUNICIPAL DE
L, RIBAS DO RIO PARDO

MINUTA DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°1/2024
ADMINISTRATIVO 6/2024

PREAMBULO

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA “ABERTO”

Inicio Cadastro de Propostas: 16/04/2024 as 08h:00
Término Cadastro de Propostas: 30/04/2024 as 08h30min

Inicio do Pregdo (Lances): 30/04/2024 as 09h00min

Local: www.bllcompras.org.br “Acesso Identificado no link — licitagdes”.

Para todas as referéncias de tempo serd observado o hordrio de Mato Grosso
do Sul (MS).

O Pregdo Eletrénico serd realizado em Sessdo Publica, por meio da INTERNET,
mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas

as suas fases através do Sistema de Pregdo Eletrénico (licitacdes) da BLL.

A Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, por
infermédio do Departamento de Licitacdes, com sede a Rua Marciana
Custddio Lemos, n° 64, Santos Dumont, CEP 79180-000, para conhecimento dos

intferessados, que serd realizado certame licitatério, na modalidade PREGAO
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ELETRONICO, do Tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, Lei 123, de 2006 e demais legislacdo aplicavel e, ainda de acordo com

as condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio designados
pela Portaria n.° 33/2023, de 24 de abril de 2023, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados e/ou transferidos para o sitio eletrénico:

www.bllcompras.org.br “Acesso Identificado no link - “licitacoes”.

1. OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contfratagcdo de empresa
especidlizada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo
arquivistica, com entrada continuada de documentos, devendo ter
equipamentos apropriados para tfransformacdo de documentos ndo digitais
em seus representantes digitais (digitalizacdo de arquivos) com extensdo
“.pdf" com OCR, software de gerenciamento eletronico de documentos e
sua interoperabilidade, treinamento de servidores e demais infraestrutura de
TIC - Tecnologia de informacdo e comunicacdo, para atendimento das
necessidades da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e do
interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze) meses,

prorrogdvel conforme disposicoes da lei nacional n°® 14.133/21.

2. DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio da
INTERNET, mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo -
em todas as suas fases através do Sistema de Pregao Eletronico (licitagoes) da

Bolsa de Licitagoes e Leiloes do Brasil.

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, com a ajuda da equipe de

apoio, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
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transferidos para o aplicativo “Bllcompras” constante da pdgina eletrénica da

Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil (bllcompras.org.br).
3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1. Os licitantes deverdo observar as datas e os hordrios limites previstos para
a abertura da proposta, atentando também para a data e hordrio para inicio

da disputa.

3.2. Todos os hordrios constantes deste Edital tém como referéncia o hordrio
de Mato Grosso do Sul/MS.

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta Licitacdo todas e quaisquer empresas ou
sociedades, regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e
credenciadas no objeto desta licitacdo e que satisfacam todas as exigéncias,

especificacdoes e normas contidas neste Edital e seus Anexos.

4.2. Poderdo participar deste Pregdo Eletrébnico as empresas que
apresentarem toda a documentacdo delas exigida para o respectivo

cadastramento junto a Bolsa Brasileira de Mercadorias;

4.3. Nao poderao participar dessa licitacdo duas ou mais empresas, que
possuam um ou mais acionistas de seus quadros societdrios semelhantes, em
respeito ao principio da competitividade, contido subsidiariamente na Lei n°.
14.133/21;

4.3.1. Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja a sua forma de

constituicdo;

4.3.2. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com

esta Administracdo nos termos do inciso lll, do Artigo 156, da Lei n® 14.133/21;

4.3.3. Impedidas de licitar e contratar nos termos do Art. 156, §4°, da Lei n°
14.133/21;
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4.3.4. mpedidas de licitar e contratar nos termos do Art. 10, da Lei n°® 9.605/98;
4.3.5. Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

4.4. Poderdo participar deste Pregdo Eletrbnico as empresas que
apresentarem toda a documentagcdo exigida para o respectivo

cadastramento junto a Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil.

4.5. Para participacdo na licitacdo, os interessados deverdo credenciar-se
diretamente ou através de uma corretora de mercadorias associada a Bolsa
de Licitagcoes e Leildes do Brasil, telefone: (41) 3097-4600 ou (41) 3097-4601 —
até hordrio fixado neste Edital para apresentacdo da proposta e inicio do

pregdo.

4.6. O cadastramento do licitante deverd ser requerido acompanhado dos

seguintes documentos:

4.6.1. Termo de Credenciamento (instrumento particular de mandato),
declarando cumprir as exigéncias do Edital, bem como outorgando poderes
especificos de sua representacdo (direta ou indireta) no pregdo, conforme
modelo do ANEXO X.

4.7. A participacdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de
gue conhece, atende e se submete a todas as cldusulas e condicdes do
presente Edital, no que couberem, as disposicdes contidas na Lei Federal n°.
14.133/21 e suas alteracoes, e nas disposicdes contidas na Lei Complementar
n°. 123/2006 e suas alteracdes, que disciplinam a presente licitacdo e o ajuste

correspondente.
5. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

5.1. O certame serd conduzido pelo (a) Pregoeiro (a), com o auxilio da

Comissdo de Contratacdo, que terd, em especial, as seguintes atribuicoes:

a) Acompanhar os frabalhos da Comissdo de Contratacdo;
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b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao

certame;
c) Abrir as propostas de precos;
d) Analisar a aceitabilidade das propostas
e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta

do lance de menor preco;
g) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;
h) Declarar o vencedor;
i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
j) Elaborar a ata da sessdo;

k) Encaminhar o processo & autoridade superior para homologar e

autorizar a contratacdo;

5.2. E todos os demais atos necessdrios para o andamento e a efetiva

finalizacdo do processo de licitacdo.

6. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGCOES DA BOLSA DE LICITAGOES E
LEILOES DO BRASIL

6.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais inferessadas deverdo nomear
através do instrumento de mandato previsto no subitem 4.6.1, com firma
reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer corretora de
mercadorias associada a Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, ou pela
propria Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, atribuindo poderes para formular
lances de precos e praticar todos os demais atos e operacdes no sistema de

compras do site: www.bllcompras.org.br.
6.2. A participacdo do licitante no Pregdo eletrénico se dard por meio de
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corretora contratada para representd-lo, ou direfamente pela BLL, que
deverd manifestar em campo proprio do sistema, pleno conhecimento,

aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

6.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de
proposta de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante,

somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.

6.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas
em qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do

credenciado ou por iniciativa da Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil.

6.5. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como
seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo a Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,

ainda que por terceiros.

6.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das tfransacoes inerentes

ao pregdo eletrénico.

6.7. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficard a cargo do licitante
que pagard a Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, provedora do sistema
eletrbnico, o equivalente aos custos pela utilizacdo dos recursos de tecnologia

da informacdo, consoante tabela fornecida emitida por aquela entidade.
7. PARTICIPACAO

7.1. A participacd@o no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitagcdo da
senha pessoal e infransferivel do representante credenciado (operador da
corretora de mercadorias) e subsequente encaminhamento da proposta de

precos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e
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hordrio limite estabelecidos.

7.2. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsdvel pelo &nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante.

7.3. QUALQUER DUVIDA EM RELACAO AO ACESSO AO SISTEMA OPERACIONAL
PODERA SER ESCLARECIDA PELO NUMERO (41) 3097-4600 OU (41) 3097-4601, E-
MAIL: CONTATO@BLL.ORG.BR.

8. ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES

8.1. A participacdo no certame dar-se-& por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, por meio do sistema eletrénico no
sitio;: www.bllcompras.org.br, pdgina eletrénica da Bolsa de Licitacdes e

Leildes do Brasil.

8.1.1. As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até

data e hordrio definidos, conforme indicacdo na primeira pagina deste edital.

8.2. Caberd ao licitante responsabilizar-se formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida aresponsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

senha, ainda que por terceiros.

8.3. Caso haja desconexdo do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa
competitiva do pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel
aos licitantes para a recepcdo dos lances, retornando o(a) Pregoeiro(a),

quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.3.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
|
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sessGdo  do pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apos
reagendamento/comunicacdo expressa aos participantes via “chat” do
sistema eletrénico, onde serd designado dia e hora para a continuidade da

5essAo0.

8.4. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, tendo em vista a
quantidade de lotes, o(a) pregoeiro(a) designard novo dia e hordrio para a

contfinuidade do certame.

8.5. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura
das propostas e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos
participantes por meio do portal www.bllcompras.org.br, que veiculard avisos,
convocacoes, desclassificacdes de licitantes, justificativas e outras decisdes

referentes ao procedimento.

8.4. Serd adotado para o envio de lances neste pregdo na forma eletrénica o

modo de disputa "Aberto".

8.6.1. No modo de disputa "aberto", a etapa de envio de lances na sessdo
publica durard 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 02

(dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

8.6.1.1. A prorrogacdo automdatica da etapa de envio de lances serd de 02
(dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se fratar de lances

intermedidrios.

8.6.1.2. Na hipdtese de ndo haver novos lances, a sessdo publica serd

encerrada automaticamente.

8.6.1.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automdtica pelo
sistema, o Pregoeiro (a) poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir o

reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor
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preco, mediante justificativa.

8.7. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto
serd adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco. Porém, nas
hipoteses de desempate e preferéncia de contratacdo, devem ser seguidas

as disposicoes da Lei Complementar n°. 123/2006, em seus Art. 44 e 45.

8.8. Oslances deverdo ser formulados em valores (R$) distintos e decrescentes,
inferiores & proposta de menor preco, observada a redu¢cdo minima de R$
200,00 (duzentos reais). A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os

lances incidird sobre o valor orcado para os itens objeto deste Pregdo.
9. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

9.1. Na proposta no sistema eletronico ndo deverd haver qualquer

identificagdo da empresa licitante, sob pena de desclassificagdo.

9.2. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital. O Licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances;

9.3. No preenchimento da proposta eletrénica deverdo obrigatoriamente ser
informadas no campo préprio as ESPECIFICAGOES do item. A ndo insercdo de
arquivos ou informacdes contendo as especificacdes da prestacdo de servico
neste campo implicard na desclassificacdo da empresa, face d auséncia de

informacado suficiente para classificacdo da proposta;

9.4. O objeto deverd estar totalmente dentro das especificacdes contidas no
(ANEXO I);

9.5. A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da

data da sessdo publica do Pregdo.
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9.6. Garantia dos servicos prestados: de acordo com a legislacdo pdatria
vigente, sendo que, a prestacdo dos servicos deverd respeitar as normas

técnicas e ter padrdo de qualidade reconhecido pelo mercado nacional.
10. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Os Licitantes participantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE por meio do
Sistema Eletronico (BLL), concomitantemente com os documentos de
habilitagao exigidos no edital, a Proposta com a descricdo do objeto ofertado
e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para o fim do recebimento de
propostas, quando, entdo, encerrar-se-d automaticamente a etapa de envio

dessa documentacdo.

10.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo

exigidos no Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

10.3. Até o hordrio fixado neste Edital para o fim do recebimento de propostas,
os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de

habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

10.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do Licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do(a)

Pregoeiro(a) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

10.5. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o
pleno conhecimento e atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas
no Edital, na declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo a sua
participacdo e na obrigatoriedade de informar a ocorréncia de fato

superveniente.

10.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de

2006.
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10.7. Incumbird ao Licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregdo na forma Eletrénica, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

10.8. A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da

data da sessdo publica do Pregdo na forma Eletrénica.

10.9. Na proposta deverd conter a especificacdo completa do item oferecido
com informacdes técnicas que possibilitem a sua completa avaliacdo e,

totalmente conforme descrito no (ANEXO 1), deste Edital.

10.10. Os valores dos impostos ja deverdo estar computados no valor dos

servicos ou destacados na proposta.

10.11. Data e assinatura do representante legal da proponente deverdo estar

discriminadas na proposta.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada, além do fornecimento dos servicos e das

responsabilidades resultantes da Lei n°. 14.133/21, obriga-se a:

11.1.1. Dar inicio aos servicos, conforme ordem de inicio dos servicos, de
acordo com as especificacdes e exigéncias contidas neste Edital e de acordo

com o Termo de Referéncia (ANEXO 1).

11.2. tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros,

em consequéncia da execucdo dos frabalhos;
11.3. Quando da verificacdo de pendéncias, a correcdo deverd serimediata.

11.4. Atender dentre essas as demais obrigacdes contfidas no Termo de
Referéncia (ANEXO I);

11.5. A licitante vencedora se obriga a manter durante toda a execucdo do

contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, tfodas as
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condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital de Pregdo
Eletrénico n°. 1/2024 — Processo n°. 6/2024.

11.6. responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos
e prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato, respondendo por si, seus
empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas

preventivas adotadas;

11.7. responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os énus, encargos e
obrigacdes comerciais, sociais, tributdrias, trabalhistas e previdencidrias, ou
quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os
gastos e encargos com material e mdo-de—-obra necessdria d completa

realizacdo dos servicos;
11.8. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

11.8.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das

obrigacdes confratuais;

11.8.2. Exercer a fiscalizacdo do servico por infermédio de servidores das
secoes demandante dos servicos e daquelas envolvidas no processo licitatério

de confratacdo e de recebimento dos servicos ora licitado;

11.8.3. Comunicar d CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
iregularidades verificadas no  servico prestado, para que seja

substituido/corrigido;

11.8.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus

anexos;

11.8.5. NGo responder por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas a
legislacdo tributdria, trabalhista, previdencidrias ou securitdrias, e decorrentes

da execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade
\
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caberdo, exclusivamente ao CONTRATADO;

11.8.6. Ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contrato
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente contrato, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinado;
11.8.7. Aplicar as sancoes, conforme previsto no contrato.
12. DA PRESTACAO DO SERVICOS

12.1. A prestacdo dos servicos deverd atender ao disposto no edital. O lugar
da entrega dos servicos serd a sede da Cadmara Municipal de Ribas do Rio

Pardo/MS, conforme endereco em rodapé.
13. CRITERIOS DE JULGAMENTO

13.1. Para julgamento serd adotado o critério de MENOR PRECO, observado o
prazo da execucdo dos servicos, pardmetros minimos de desempenho e de
qualidade e demais condicdes definidas neste Edital e fiscalizadas pela
CONTRATANTE.

13.2. O (A) Pregoeiro (a) anunciard o licitante detentor da proposta ou lance
de menor valor, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo (a)

Pregoeiro (a) acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

13.3. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for exequivel, o (q)
Pregoeiro (a) examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de
classificacdo, verificando a sua exequibiidade e procedendo a sua
habilitacdo. Se for necessario, repetird esse procedimento, sucessivamente,

até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

13.4. NGo serdo aceitas propostas consideradas inexequiveis, assim

entendidas aquelas que apresentem precos global ou unitdrios simbdlicos,
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irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

13.5. Para efeito do item anterior, considera-se inexequiveis as propostas cujo
valor global do item seja inferior a 30% do estimado da contratacdo, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da

remuneracdo, declarando expressamente tal intencado.

13.6. Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo

registrados fodos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

13.7 Declarado o vencedor provisério pelo critério previsto no item 13.1,
passar-se-a ao Exame de Conformidade, conforme previsto no §3° do art. 17

da lei 14.133/21, e que seguird o seguinte procedimento:

13.7.1 - O exame de conformidade serd exigido do licitante provisoriamente
vencedor do certame ou daqueles referidos no subitem 13.7.3 abaixo, e serd
condicionante para homologacdo do resultado da disputa licitatoria e
conseqguente adjudicacdo do objeto da licitacdo, aquele (§3° do art. 17 da
lei nacional 14.133/21, e Acorddos TCU n° 1113/2009-Plendrio e n° 2763/2013-

Plendrio).

13.7.2 - O exame de conformidade serd realizado na quarta-feira seguinte
ao da proclamagdo proviséria do resultado do certame, com inicio as
08:00nh (hora local do Estado de MS), e consistird no exame prdtico das
funcionalidades e especificacdes do sistema, na forma prevista no subitem
13.7.6. "b", abaixo.

13.7.3 - Alicitante vencedorq, e os segundo e terceiro colocados na disputa,
deverdo previamente a data do certame, possuir uma conta no aplicativo

“Skype”, da Microsoft.

13.7.4 - Caso ndo tenham a conta referida no subitem acima, poderdo ser
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criadas e acessadas, de forma simples e gratuita, a partir do link:

https://support.skype.com/pt-br/fag/FA11098/como-comecar-a-usar-o-
skype.

13.7.5 - No dia de realizacdo do exame a que se refere o item 13.7.1, a
LICITANTE provisoriamente vencedora e a CONTRATANTE fardo
comunicacdo, com dudio e video ativos, por meio do aplicativo referido no
subitem 13.7.3, que serd transmitida sincrénica e publicamente por meio da
pdgina do “Facebook” da Cadmara Municipal, que poderd ser acessada

diretamente por meio do link: hitps://www.facebook.com/camaraderibas.

13.7.6 - Durante a comunicacdo referida no subitem 13.7.5, a licitante

provisoriamente vencedora deverd:

a) “logar” a um sistema seu jG em pleno funcionamento, permitindo a
visualizacdo da tela do sistema de forma sincrona (em tempo real) com a
CONTRATANTE;

b) executar os comandos dados pelo representante da CONTRATANTE ou
declarar explicita e verbalmente alguma informacgdo requerida por aquele,
que terdo por objetivo verificar a operabilidade das funcdes, ou constatar
uma caracteristica do sistema, previstas nos itens e subitens 14.3.2, 14.3.3,
14.3.4,14.3.5,14.3.6, 14.3.7, 14.3.8, 14.3.9, 14.3.9.10, 14.3.10.1, 14.3.11, 14.3.12,
14.3.13, 14.3.14, todos do Termo de Referéncia;

13.7.6.1 - Os demais licitantes, acaso queiram, poderdo, por escrito e por
infermédio do “chat” elefronico disponivel no aplicativo referido no item
13.7.3, encaminhar 1 (uma) impugnacdo por item analisado, que serd
decidida pelo representante da CONTRATANTE de forma verbal, podendo,
para tanto, e antes de decidir, solicitar a licitante examinada que repita o
comando impugnado ou esclareca algum ponto que por acaso tenha
ficado obscuro e que tenha sido apontado na impugnacdo ou assim

considerado pela CONTRATANTE.
5|
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13.7.6.2 - Havendo quaisquer manifestacdoes por escrito no “chat” referido
no item 13.7.3, o representante da CONTRATANTE exiraird um “print” da tela,
qgue serd posteriormente impressa e carreada cos autos do processo
licitatério, e que valerd como prova das comunicagdes por escrito que

eventualmente ocorrerem.

13.7.7 - Qualguer dos itens em andlise durante o exame, que forem tidos pela
CONTRATANTE como desconforme as regras do edital, ou assim considerado
apo6s a andlise e decisdo da impugnagdo de que trata o subitem 13.7.6.1,
serd imediatamente declarado como “DESCONFORME” pelo representante
da CONTRATANTE, ensejando a DESCLASSIFICAGCAO IMEDIATA DO LICITANTE
EXAMINADO, e reiniciando, no ato imediato e subsequente, a novo exame
com o licitante segundo melhor classificado, seguindo para tanto o mesmo
procedimento para o licitante desclassificado nos termos deste subitem,
procedimento que, caso necessario, serd readlizado com o terceiro

colocado.
14. HABILITACAO

14.1. PARA HABILTACAO NESTA LICITACAO, OS INTERESSADOS DEVERAO
INSERIR. NO SISTEMA ELETRONICO BLL "ABA DOCUMENTOS" OS SEGUINTES
DOCUMENTOS:

14.1.1 Regularidade Fiscal

14.1.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.1.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e d Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
5|
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outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.1.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

14.1.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
14.1.1.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
14.1.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio confrata ou concorre;

14.1.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos fributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

14.1.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
14.1.2. Qualificagdo Economica - Financeira

14.1.2.1. Balanco patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio
referentes ao 2(dois) Ultimos exercicios sociais, ou ao Ultimo exercicio, caso a

pessoa juridica tenha sido constituida a menos de 2(dois) anos.
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14.1.2.1.1 Comprovacgao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1

(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = (Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante)
SG = (Ativo Total) + (Passivo Circulante + Passivo Nao Cicrulante)
LC = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante)

14.1.2.1.1.1 O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 01 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar
que possui capital minimo ou patrimoénio liquido equivalente a 10% (Dez por cento) do valor

total estimado da contratacdo.

14.1.2.2. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com data de expedicdo ndo superior a 60
(sessenta) dias, contados da data de apresentacdo da proposta. Caso a
Licitante esteja em recuperacdo judicial deverd apresentar o plano de

recuperacdo, devidamente aprovado pela assembleia de credores.
14.1.3. Quanto as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

14.1.3.1. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura

da ata.

14.1.3.2. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta

apresente alguma restricdo.

14.1.3.3. Havendo alguma restricdo de comprovacdo de regularidade fiscal,

serd assegurado o prazo de 05 dias Uteis, a contar da publicacdo da
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homologacdo do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da
Contratante, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou

positivas com efeito de certiddo negativa.

14.1.3.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
14.1.3.3, implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes
para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatério.

14.1.4. Outras Comprovagoes

14.1.4.1. Proposta financeira atualizada (somente para a (s) empresa (s) que

sagrar(em)-se vencedora (s).

14.1.4.2. Declaracdo por escrito da licitante, e subscrita pelo representante
legal, estando ciente e concordando com as determinacdes deste Edital de
Pregdo Eletrénico, e dando pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo,
conforme (ANEXO llI).

14.1.4.3. Declaracdo da licitante por escrito, e subscrita pelo representante
legal, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administracdo, inclusive em virtude das disposicdes da Lei
Federal n°. 14.133/21, conforme (ANEXO IV).

14.1.4.4. Declaracdo da licitante por escrito, e subscrita por seu representante
legal, de que se enconfra em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, nos termos do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo
Federal, conforme (ANEXO V) deste Edital.

14.1.5. Da Qualificagdo Técnica:

14.1.5.1 Prova de apfiddo da empresa licitante para desempenho de

atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, por meio de
\
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certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, nos termos da Sumula 24 do TCE/SP e, ainda, conforme

Termo de Referéncia (Anexo |).

14.1.5.2 Prova de que ao me nos um dos profissionais da Contratada tem

formacdo em arquivologia.

14.1.5.3 Declaracdo da licitante de executard os servicos em conformidade

com o Termo de Referéncia.
14.1.6. Disposicoes Gerais da Habilitagao

14.1.6.1. Apds a indicacdo dos vencedores, os documentos que compdoem a
proposta e a habilitacdo (item 14/subitens) do licitante melhor classificado, ja
inseridos na plataforma BLL — Aba Documentos, somente serdo disponibilizados
para avaliacdo do pregoeiro (a), sua equipe de apoio e para acesso publico

apds o encerramento do envio de lances;

14.1.6.2. O ndo cumprimento da inser¢ao (via sistema) dos documentos de
HABILITACAO antes do inicio da sessdo, acarretard na INABILITACAO da

licitante.

14.1.6.3. Na hipdtese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de
validade, somente serdo aceitos os documentos emitidos no prazo de 60
(sessenta) dias anteriores O data marcada para entrega dos envelopes, salvo

apresentacdo de prova hdbil para comprovar validade superior;

14.1.6.4. Se o licitante for a propria matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se for filial, fodos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

14.1.6.5. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo
o participante desta licitacdo, execute o futuro contrato, deverd apresentar

toda documentacdo de ambos os estabelecimentos, disposto no item 14 do
|
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edital;

14.1.6.6. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacdo, desde
que estejam dentro do prazo de validade e possuam codigo de verificacdo

de autenticidade ou outro mecanismo de verificacdo equivalente;

14.1.6.7. A falta de quaisquer dos documentos mencionados, ou A
apresentacdo dos mesmos em desacordo com o presente edital, implicard

na desclassificacdo da licitante.
15. IMPUGNAGAO AO EDITAL E RECURSOS

15.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo
publica, por meio eletrdnico, qualquer pessoa poderd solicitar pedidos de
esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério deste Pregdo na forma

Eletronica.

15.2. Os pedidos de esclarecimentos ou a impugnacdo ao ato convocatdrio
deste Pregdo na forma Eletréonica, deverdo ser enviados via sistema no portal
da Bolsa de Licitacdes do Brasil — BLL: www.bllcompras.org.br, por meio de

peticdo dirigida & autoridade subscritora deste Edital.

15.3. Os pedidos de esclarecimentos por meio do sistema eletronico serdo
respondidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
recebimento do pedido; eventual impugnacdo serd decidida pelo mesmo
meio, via sistema, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
recebimento da impugnacdo, sendo que, caso ndo seja possivel resolver a
impugnacdo contra o Edital, serd definida e publicada nova data para a

realizacdo do certame.

15.4. Ao final da sessdo, o proponente que desejar recorrer contra decisdes
do (a) Pregoeiro (a) poderd fazé-lo, através do seu representante,
manifestando expressamente sua intencdo com registro da sintese das suas

razdes, devendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis. Os
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interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées em igual

numero de dias, que comecardo a correr do férmino do prazo do recorrente.

15.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada importard a preclusdo do

direito de recurso.

15.6. NGo serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatdrios ou quando ndo justificada a infencdo de interpor o recurso pelo

proponente.

15.7. Os recursos contra decisdes do (a) Pregoeiro (a) ndo terdo efeito

suspensivo.

15.8. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.
16. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

16.1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Ribas
do Rio Pardo - MS pelo prazo de até 03 (trés) anos, ou enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo, a pessoa natural ou juridica, que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 156, §4°, da Lei Federal n®. 14.133/21
e, ainda, sujeitard a licitante as penalidades e sancdes previstas na Lei Federall
n°. 14.133/21, pelo nGo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na

legislacdo em vigor.

16.1.1. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia,
na entrega do objeto, incidente sobre a quantidade que deveria ter sido
enfregue, contado a partir da solicitacdo de entrega de material

encaminhada pela Administracdo.

16.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, quando

decorridos 30 dias, ou mais, de atfraso.

16.1.3. 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho, no caso de
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rescisdo administrativa por ato de sua responsabilidade.

16.2. A multa de que tratam os subitens anteriores, somente poderdo ser
relevadas, quando os fatos geradores da penalidade decorram de casos
fortuitos ou de forca maior, que independam da vontade da licitante e

quando aceitos, justifiquem o atraso.

16.3. Antes da aplicacdo das sancdes de que tratam os subitens anteriores,
serd expedida uma notificacdo para que o fornecedor apresente justificativa,
no prazo de 03 (rés) dias Uteis, contados da data do recebimento da mesma,
visando assegurar o direito a ampla defesa, disposto no artigo 5°, inciso LV da

Constituicdo Federal.

16.4. As sancoes de que fratam os subitens anteriores poderdo ser aplicadas
nos casos de descumprimento de prazo, sendo que serdo registradas nos

sistemas mantidos pela administracdo autdrquica.

16.5. O licitante que declarar o enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e esta declaracdo ndo corresponder drealidade
incorrerd na pena de multa pecunidria correspondente a 5% do valor total
estimado para o confrato, além da pena de suspensdo do direito de

participar de licitacdes da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS.
17. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, a CONTRATANTE,
firmard contrato especifico com o VENCEDOR visando a realizagcdo do objeto
desta licitacdo nos termos da minuta contratual (ANEXO Il) que integra este
Edital.

17.2. O VENCEDOR terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da
convocacdo, para assinar o contrato, devendo, para tanto, comparecer a

sede da Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS.

17.2.1. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o contrato
\
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dentro do prazo estabelecido no presente instrumento, o sujeitard a aplicacdo
das penalidades previstas no item 16 e seguintes deste Edital, podendo a
CONTRATANTE convidar, sucessivamente por ordem de classificacdo as
demais licitantes, apds comprovacdo da sua compatibilidade de proposta e

habilitacdo, com esta licitacdo, para celebracdo do Contrato.

17.3. No ato da contratacdo, o PROPONENTE VENCEDOR deverd apresentar
documento de procuracdo devidamente reconhecido em cartério, que

habilite o seu representante a assinar o contrato em nome da empresa.

17.4. Este Edital e seu(s) anexo(s) integrardo o contrato firmado, independente

de transcricdo.
18. MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples

apostila.

18.3. As comunicacgodes enfre o érgdo ou enfidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

18.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

18.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd

informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
|
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da confratada, guando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sancoes aplicdveis, dentre outros.

18.6. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei N° 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

18.7. O fiscal do contfrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

18.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a descricdo
do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados.

18.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do confrato,

determinando prazo para a correcdo.

18.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o

Cdso.

18.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente

ao gestor do contrato.

18.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo

tempestiva ou d prorrogacdo contratual.

18.13. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdoes de
|
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habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

18.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando co
gestor do confrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultfrapassar a sua competéncia.

18.15. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacdo ou prorrogacdo contratual.

18.16. O fiscal do contrato deverd elaborard relatério final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administracdo.

18.17. O gestor do confrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato e

as medidas adotadas.

18.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.
19. PAGAMENTO

19.1. O pagamento pela prestacdo de servico objeto desta licitacdo serd
realizado mensalmente, na proporcdo de 1/12 do valor global, em até 30

(trinta) dias contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal de Prestacdo
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de Servicos, sem erros, acompanhada do pedido do Departamento

requisitante.

19.2. O pagamento decorrente da prestacdo de servico serd processado
através de transferéncia “on line” ou depdsito bancdrio, em conta corrente

indicada pela empresa contratada;

19.3. A veracidade dos dados bancdrios descritos na proposta é de
responsabilidade exclusiva das licitantes, ficando a CONTRATANTE eximida
de quaisquer erros ou falhas nas informacodes fornecidas pelas licitantes em

suQs propostas;

19.4. NGo serd iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais
apresentados ou outros necessdrios a liquidacdo da despesa contenham

incorrecoes;

19.5. A contagem do prazo para pagamento considerard dias corridos e terd
inicio e encerramento em dias de expediente normal na sede administrativa

da Cédmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS;

19.6. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas
a CONTRATADA para as devidas correcoes. Nesse caso, o prazo de que frata
este item comecard a fluir a partir da data de reapresentacdo da nota

fiscal/fatura, sem imperfeicoes.
20. PRAZOS

20.1. A prestacdo dos servicos em questdo serd realizada de acordo com o
Termo de Referéncia (Anexo 1), devendo os mesmos serem iniciados de

imediato, apds assinatura do contrato e emissdo da Ordem Inicial de Servicos.
21. REAJUSTE

21.1. Os precos serdo fixos e ireqjustdveis durante a vigéncia contratual, sendo

que, apds o periodo de 12 (doze) meses, poderd haver regjuste conforme o
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indice Geral de Precos - Mercado - IGPM, ou outro que vier a lhe substituir.
22. RECURSOS ORGCAMENTARIOS

22.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitacdo, foi aprovada no

orcamento para o exercicio do ano 2024, a seguinte dotacdo orcamentaria:

10.010101.01.031.0002.2010.00003.3.90.40.11  SERVICOS DE TIC PESSOA
JURIDICA - DIGITALIZACAO

23. DEMAIS CONDIGCOES CONTRATUAIS
23.1. Constam da Minuta Contratual (ANEXO Il) deste Edital.
24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo,
podendo o Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS revogd-la, no todo
ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente
comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
mediante ato escritfo e fundamentado disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitacdo. A Cdmara Municipal de Ribas
do Rio Pardo - MS poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tfempo, 0s prazos para

recebimento das propostas ou para sua abertura.

24.2. O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do confrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais

sancoes cabiveis.

24.3. E facultado ao Pregoeiro (a), ou & autoridade a ele superior, em qualquer

fase da licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
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complementar a instrucdo do processo.

24.4. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos
adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo (a) Pregoeiro (a), sob

pena de desclassificacdo e ou inabilitacdo.

24.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard
no afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua

qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

24.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da

contratacdo.

24.7. As decisoes referentes a este processo licitatdério poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicacdo que

comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo.
24.8. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo (a) Pregoeiro (a).

24.9. A participagdo do proponente nesta licitagdo implica em aceitagao

todos os termos deste Edital.

24.10. NGo cabe & Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil qualquer
responsabilidade pelas obrigacdes assumidas pelo fornecedor com o
licitador, em especial com relagcdo a forma e as condicdes de entrega dos
bens ou da prestacdo de servicos e quanto a quitacdo financeira da

negociacdo realizada.

24.11. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes deste Edital serd o Forum da Comarca de Ribas do Rio Pardo - MS,

considerado aguele a que estd vinculado ao (a) Pregoeiro (a).

24.12. O (A) Pregoeiro (a) e a Comissdo de Contratacdo atenderdo aos
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interessados no hordrio de expediente desta municipalidade, sendo das
07:00h as 13:00h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no Setor de
Licitacdes e Contratos do Cémara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS, para

melhores esclarecimentos.

24.13. A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo da empresa
vencedora fard parte dos autos da licitacdo e ndo serd devolvida co

proponente.

24.14. NGo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a readlizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
hordrio e local anteriormente estabelecido, desde que ndo hagja

comunicag¢do do (a) Pregoeiro (a) em contrdrio.

24.15. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo (a) Pregoeiro (a), nos

termos da legislacdo pertinente.
Compoem este Edital os seguintes anexos:
ANEXO I: Termo de Referéncia;

ANEXO II: Minuta contratual;

ANEXO Illl: Modelo referencial de declaracdo de pleno atendimento aos

requisitos de habilitacdo;

ANEXO IV: Modelo referencial de declaracdo de inexisténcia de fato

impeditivo a habilitacdo;

ANEXO V: Modelo de declaracdo conforme o disposto no inciso XXXIll do 7°
da CF/88;

ANEXO VI: Termo de Adesdo ao sistema BLL/Custo Utilizacdo Sistema;

Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS, xx de abril de 2024.
\
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especidlizada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo
arquivistica, com entrada continuada de documentos, devendo ter
equipamentos apropriados para tfransformacdo de documentos ndo digitais
em seus representantes digitais (digitalizacdo de arquivos) com extensdo
“.pdf" com OCR, software de gerenciamento eletronico de documentos e
sua interoperabilidade, freinamento de servidores e demais infraestrutura de
TIC - Tecnologia de informacdo e comunicacdo, para atendimento das
necessidades da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e do
interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze) meses,

prorrogavel conforme disposicoes da lei nacional n® 14.133/21.

1.2 - Alluz do art. 20, caput e pardgrafo Unico da lei nacional 14.133/21 e art.
32 da Portaria da Camara Municipal n°® 25/2023, o objeto desta contratacdo

NnAo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.3 - Ajustificativa da contfratacdo para realizacdo do objeto acima referido
enconfra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, que € parte

infegrante deste Termo de Referéncia.

2. FORMA DE CONTRATACAO
2.1 - O fornecedor serd contratado por meio de processo licitatdrio na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de

julgamento pelo menor preco global e modo de disputa aberto.
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3. REQUISITOS DO FORNECEDOR E DO EXAME DE CONFORMIDADE

3.1 - Requisitos de habilitacdo do fornecedor:
3.1.1 - Habilitagdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio

nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

¢c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada

a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contfrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresdria estrangeira: portariac de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

g) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo
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do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no

Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de funda¢do e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do

registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

3.1.2 - Qualificagao Técnico Profissional

3.1.2.1 - A contratacdo dos servicos objeto do presente estudo ndo se limita &
simples digitalizacdo de documentos. Fosse assim, os ‘“scaners” hoje
disponiveis no 6rgdo, e servidores designados pelo gestor para promoverem a
digitalizagdo dos documentos seriam suficientes para transformar a massa

documental (os arquivos fisicos) em sua versdo digital.

3.1.2.2 - Em verdade, a responsabilidade legal dos 6rgdos publicos, em
relacdo aos arquivos que produzem, vai muito além de sua simples guarda:
insere-se, no contexto das responsabilidades da Administracdo, a gestdo
documental (ou arquivistica) e a protecdo especial a documentos de arquivo
(v. Item 2.1 acima). Para tanto, profissionais capacitados, detentores de
conhecimentos técnicos e cientificos acerca da aludida gestdo e protecdo
documentais sdo imprescindiveis para que o érgdo publico se desincumba de
suas responsabilidades de forma escorreita e conforme a legislacdo de

regéncia.

3.1.2.3 - Neste sentido, o CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, conforme
o art. 26, caput, da lei nacional 8.159, de 8 de janeiro de 1991, € o 6rgdo

responsdvel pela definicdo da politica nacional de arquivo:

“O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ € um drgdo colegiado instituido
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no dmbito do Arquivo Nacional, do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em
Servicos Publicos. Foi criado pelo art. 26 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
e tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados,

como d6rgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

A Constituicdo Federal de 1988 e particularmente a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados,
delegaram ao Poder Publico esta responsabilidade, consubstanciada pelo
Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e pelo Decreto n° 10.148, de 2 de
dezembro de 2019.

De acordo com estes dispositivos legais, as acdes visando & consolidacdo da
politica nacional de arquivos deverdo ser emanadas do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ.

Desde sua criacdo, o CONARQ tem concentrado seus esforcos no sentido de
suprir o Brasil de um importante corpus de atos normativos que regulam matérias
arquivisticas sobre diversos temas relativos & gestdo, a preservacdo e ao acesso
aos documentos publicos. O CONARQ é responsdvel pela edicdo de decretos
regulamentadores da Lein. 8.159, e de resolucdes que tratam de temas diversos
relativos a gestdo de documentos convencionais e digitais, microfimagem,
digitalizacdo, transferéncia e recolhimento de documentos de qualquer
suporte, classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos, acesso
aos documentos publicos, capacitacdo de recursos humanos, terceirizacdo de
servicos arquivisticos publicos, dentre outros." (texto extraido do site do governo

federal: https://www.gov.br/conarg/pt-br/acesso-a-

informacao/institucional/o-conselho).

3.1.2.4 - Conforme visto acima, o CONARQ é o ¢érgdo regulamentador das
atividades de arquivistica: gestdo, preservacdo e acesso a documentos

publicos.

3.1.2.4.1 - Neste sentido, o CONARQ expediu a Resolucdo CONARQ n° 31, de
28 de abril de 2010, que no seu Anexo Unico diz que, “A adocdo de um

processo de digitalizacdo implica no conhecimento ndo sé de principios de
\
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arquivologial...]”. Principios de arquivologia € expressdo que traduz a
necessidade de conhecimentos de natureza cientifica no campo do saber
arquivistico, vale dizer, o processo de digitalizacdo - no presente estudo
limitando-se especificamente em relacdo aos érgdos publicos - deve ter por
premissa sua readlizacdo por profissional devidamente capacitado nesta

especifica drea do saber.

3.1.2.5 - Nesta ordem de ideias, o exercicio da profissdo de arquivista é
normatizado pela lei nacional n® 6.546, de 4 de julho de 1978, permitindo-se
exercé-la “[...] aos diplomados no Brasil por curso superior de Arquivologia,
reconhecido na forma da lei [...]" (art. 1°, |, da lei 6.546/78), sendo atribuicdes
dos arquivistas, dentre outras (art. 2° da lei 6.546/78). “I- planejamento,
organizacdo e direcdo de servicos de arquivo; [...] VI- orientacdo do
planejamento da automacdo aplicada aos arquivos; VlI- orientacdo quanto
a classificacdo, arranjo e descricdo de documentos [...]". Na esteira da lei
ordindria 6.546/78 sobreveio o decreto nacional 82.590, de 6 de novembro de

1978, regulamentando-a, reproduzindo quase que literalmente a lei regulada.

3.1.2.5.1 - As atividades a serem realizadas pela CONTRATADA, portanto,
deverdo ser diretamente executadas ou, quando menos, coordenadas e
supervisionadas por profissional com formacdo superior em arquivologia, tudo
nos termos do art. 1°, caput e inciso |, da lei nacional n® 6.546/78, € nos termos
do Estudo Técnico Preliminar, que € parte integrante do presente Termo de

Referéncia.
3.1.3 - Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
\
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Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio confrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto confratual, deverd
comprovar tal condicGdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3.1.4 - Habilitagdo econémico-financeira

3.1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo

distribuidor da sede da licitante, com data de expedicdo ndo superior a 60
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(sessenta) dias, contados da data de apresentacdo da proposta.

3.1.4.2 - Acaso allicitante esteja em recuperacdo judicial, deverd apresentar
o plano de recuperacdo, devidomente aprovado pela assembleia de
credores e homologado pela autoridade competente.

informacoes e documentos exigidos pelo art. 69 da lei 14.133/21, os quais
serdo devidamente pormenorizados no Termo de Referéncia;

3.2 - Atestado de Capacidade Técnica

3.2.1 - Deverd a licitante, nos termos do §5° do art. 67 da lei nacional
14.133/21, apresentar atestado, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, ou por Conselho Profissional Competente, que
demonstre que tenha executado servigos iguais ou similares ao objeto desta
licitacdo, em periodos sucessivos ou nNdo, por um prazo minimo de 1(um)
ano.

4. FORMALIZACAO, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAO

4.1 - Apds a homologacdo da licitacdo e adjudicacdo do objeto, a
ADJUDICATARIA terd o prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados de sua
convocacdo, para assinar o Contrato.

4.1.1 - O prazo previsto para assinatura do contrato poderd ser prorrogado,
por igual periodo, por solicitacdo justificada da ADJUDICATARIA, e desde
que aceita pela CONTRATANTE.

4.1.2 - Serd admitida a assinatura elefronica do contfrato, desde que seja
possivel extrair do documento em formato digital o competente relatdrio de
validacdo da assinatura.

4.3 - O prazo de vigéncia do Confrato serd de 12 meses, contados da data
de sua assinatura, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser
prorrogado nos termos e condicdes da lei, mediante a formalizacdo de
termo aditivo.

5. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL
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5.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da lei nacional n° 14.133/21, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

5.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples
apostila.

5.3 - As comunicacodes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem
ser realizadas por escrito, por oficio ou correio eletrbnico, sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, em casos de urgéncia, o uso de
mensagem por infermédio de midias sociais.

5.3.1 - No caso de correio eletrdnico, deverd ser requerido ao destinatdrio
que acuse seu recebimento, respondendo-o com um “ciente” assim que for
aberto.

5.3.2 - Seja correio eletrbnico, seja mensagem por midias sociais, a
CONTRATANTE deverd, sempre que necessaria a comprovacdo de qualquer
ato administrativo, imprimir a “tela” respectiva e carred-la aos autos da
execucdo contratual.

5.4 - A CONTRATANTE poderd convocar representante da CONTRATADA
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5- A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da lei.

5.5.1 - O fiscal do confrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato, com
a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

5.5.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
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determinando prazo para a correcdo.

5.5.3 - O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se
for o caso.

5.5.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

5.5.5 - O fiscal do comunicard ao gestor do confrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas ao encerramento
contratual ou sua prorrogacdo.

5.5.6 - O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

5.5.7 - Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
do confrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do confrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultfrapassar a sua competéncia.

5.5.8 - O fiscal do contrato elaborard relatdrio final com informagodes sobre a
consecucdo dos objetivos que justificaram a contratacdo, eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo e necessidade ou ndo da prorrogacdo do contrato.

5.6 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contfrato
e as medidas adotadas.

6 - PRAZO PARA INIiCIO DA EXECUGCAO, ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 - A CONTRATADA deverd cumprir os seguintes prazos para o pleno
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atendimento do objeto desta licitacdo:

ATIVIDADES

PRAZOS

Retfirada dos documentos conforme
regra definida nos itens 14.1.1.1 e

14.1.1.2 deste Termo de Referéncia.

Em até 15 (quinze) dias apds a

assinatura do Contrato.

Avaliacdo do estado de conservacdo
dos documentos originais  (ndo
digitais), parainicio das conversdes em
seus representantes digitais
(digitalizacdo), com observ@ncia da
regra do item 14.1.1.4 deste Termo de

Referéncia.

Em até 45 (quarenta e cinco) dias

apods a assinatura do Conftrato.

Inicio da capacitacdo dos servidores
para uso do sistema de
gerenciamento eletrénico de

documentos ou sistema equivalente.

Em até 60 (sessenta) dias contados da

assinatura do contrato.

Inicio do funcionamento Sistema de
gerenciamento de documentos ou

equivalente.

Em até 90 (noventa) dias contados da

assinatura do conftrato.

6.2 - O servico sera recebido de forma proviséria em até 5(cinco) dias Uteis

contados de cada etapa prevista no quadro acima, mediante termo

detalhado.

6.2.1 - Nos recebimentos provisérios serdo verificadas as exigéncias de

cardter técnico.

6.3 - O servico serd recebido de forma definitiva em até 5(cinco) dias Uteis

contados da data de cada recebimento provisério previsto no item 6.2 e

6.2.1, mediante termo detalhado.

6.3.1 - Nos recebimentos definitivos serdo averiguados o atendimento das
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exigéncias contratuais.

6.4 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do servico.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1 - DA CONTRATANTE

7.1.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento do
objeto, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, podendo sustar, recusar,
mandar fazer ou desfazer qualquer servico que ndo esteja de acordo com
as normas, especificagcdes e técnicas estabelecidas neste termo de
referéncia;

7.1.2 - Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre as possiveis
iregularidades observadas no decorrer da prestacdo dos servicos ou
quando do funcionamento irregular para a imediata adocdo das
providéncias para sanar os problemas eventualmente ocorridos;

7.1.3 - Proporcionar as condicdes necessdrias para que a CONTRATADA
possa cumprir o estabelecido em Contrato;

7.1.4 - Atestar as notas fiscais/faturas desde que cumpram os requisitos
presentes no Contrato;

7.1.5 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre as imperfeicoes, falhas,
defeitos, mau funcionamento e demais irregularidades constatadas na
execucdo dos procedimentos previstos no Contrato, a fim de serem
tomadas as providéncias cabiveis para correcdo do que for notificado;
7.1.6 - Permitir a entrada dos funciondrios da CONTRATADA, desde que
devidamente identificados, garantindo o pleno acesso as dependéncias
das unidades administrativas, bem como fornecendo todos os meios
necessarios a execucdo dos servicos;

7.1.7 - Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condicdes indicadas neste

instrumento, servicos que estiverem de acordo com as especificacoes,
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comunicando a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que
possam inviabilizar os pagamentos;

7.1.8 - Prestar as informacdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta
contratacdo que venham a ser solicitados pelo preposto da CONTRATADA;
7.1.9 - Dirimir, por infermédio dos fiscais do Contrato, as duvidas que surgirem
No curso da prestacdo dos servicos;

7.1.10 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA, através de funciondrio especialmente designado;

7.1.11 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA mediante a apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente discriminada e atestada pelo setor
responsdvel, sempre acompanhada dos documentos que comprovem d
regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

7.2 - DA CONTRATADA

7.2.1 - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital
€ anexos, bem como na sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e

as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

7.2.2 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme

especificacoes, prazo e local definidos neste Termo de Referéncia.

7.2.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os termos de garantia e dos artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo
de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990).

7.2.4 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo mdaximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacado.

7.2.5 - Manter, durante toda a execucdo do confrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdées de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na licitacdo.
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7.2.6 - Autorizar quaisquer fiscalizacdes que necessitem ser realizadas pela
CONTRATANTE.

7.2.7 - Manter sigilo sobre quaisquer dados ou informacdes da CONTRATANTE

e dos documentos que lhe serdo franqueados.

7.2.8 - Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a comprovacdo de
que o profissional a que se refere o item 3.1.2.5.1 deste Termo de Referéncia
esteja realizando diretamente ou coordenando ou supervisionando 0s servicos

objeto desta licitacdo.

7.2.9 - Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de culpa ou dolo da CONTRATADA quando da

execucdo dos servicos objeto desta licitacdo.

8. REGIME DE EXECUCAO CONTRATUAL

8.1 - O regime de execucdo serd o de empreitada por preco global.

9. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

9.1 - Sdo as previstas na legislacdo de regéncia, em especial as constantes
do art. 156 a 163, e art. 137, todos da lei nacional n°® 14.133/21.

10. IMR - INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO

10.1 - NGo se aplica ao presente procedimento licitatorio

11. FORMA DE PAGAMENTO E CRITERIOS DE MEDICAO

11.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancdaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou

outra forma de transacdo bancdria legal e formalmente vdlida.

11.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancdria para pagamento.

11.3 - O pagamento serd efetuado no prazo mdéximo de até 30 (trinta) dias,

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATANTE.

11.4 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a
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CONTRATANTE atestar a execucdo do objeto do contrato.

11.5-No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos ao contfratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do

indice IPCA de correcdo monetdria.

11.6 - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento

definitivo do objeto da contratacdo, neste Termo de Referéncia.

11.7 - Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE deverd
comunicar a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura que

contemple o valor a ser pago considerando a glosa realizada.

11.8 - O setor da CONTRATANTE competente para proceder o pagamento
deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;
d) o valor a pagar; e
e) eventual destaque do valor de retencodes tributdrias cabiveis.

11.9 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia
que impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
gue o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizacdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

11.10 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista.

11.10.1- Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd
\
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providenciada sua noftificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, NO mesmo prazo, manifeste-se

formalmente.

11.10.1.1 - O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado uma
Unica vez, porigual periodo, por solicitacdo da CONTRATADA e com anuéncia
da CONTRATANTE.

11.10.1.2 - Havendo manifestacdo da CONTRATADA, a CONTRATANTE decidird

no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.10.2 - NGo havendo regularizacdo ou sendo a manifestacdo considerada
insubsistente, a CONTRATANTE intimard formalmente a CONTRATADA para que
interrompa imediatamente a execucdo contratual, ao tempo em que

realizard a andlise dos efeitos juridicos da inadimpléncia confratual.

11.10.3 - Serdo devidos ad CONTRATADA os valores decorrentes da efetiva
prestacdo do servico até a data em que for infimada da decisdo de que trata
o subitem 11.10.2.

11.11 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista

na legislacdo aplicavel.

11.12 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado ¢ apresentacdo de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

12. CONDIGCOES DE REAJUSTE CONTRATUAL
12.1 - O item 15 deste Termo de Referéncia traz a descricdo dos diferentes
servicos que compordo o objeto licitatério, sendo eles 6 (seis) no total, 5

(cinco) dos quais tempordrios e que apenas dardo o necessdrio suporte
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para o servico que serd efetivamente continuo, cuja natureza vai ao
enconfro dajustificativa Ultima da confratacdo que se busca e que, ao final,
prevalecerd sobre todos os demais servicos: o servico de "Locacdo de
software de armazenamento, gestGo e consulta de documentos, com
consulta via web e armazenamento dos documentos arquivisticos em
nuvem”

12.2 - Neste sentido, o servico a ser contratado, prevalescente e continuo,
serd de solucdo de TIC - Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo.

12.3 - Geralmente, o indice de correcdo monetdria adotado para fins de
reajuste contratual reflete variacdes gerais de preco na economia, que
podem ser diversos do setor especifico de TIC, fato que pode,
eventualmente, onerar indevidamente o erdrio.

12.3.1 - Por tais razées, no ano de 2015, o Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MPOG) firmou com o IPEA - Instituto de Pesquisa
Econdbmica Aplicada Acordo de Cooperacdo Técnica n° 05/2015
objetivando que esta Ultima desenvolvesse indice setorial que captasse a
evolucdo efetiva de custos na drea de TIC com maior precisdo do que
indices de precos gerais.

12.4 - Como coroldrio do Acordo referido no subitem anterior, o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo fez publicar no Didrio Oficial da Unido
em 11/12/2017, a Portaria MPOG n° 424, de 7 de dezembro de 2017, por meio
da qual ficou estabelecido que o IPEA, doravante, passariac a manter,
atualizar e divulgar mensalmente o indice setorial de TIC, denominado ICTI -
indice de Custos da Tecnologia da Informacéo, cuja série histdrica estd

disponivel no sitio eletrébnico do IPEA e Ipeadata (www.ipeadata.gov.br).

Mais detalhes da criacdo do indice ICTlI e a metodologia utilizada podem
sem encontrados na Carta de Conjuntura IPEA n° 39 - 2° Semestre de 2018,
cuja consulta poderd ocorrer diretamente no sitio eletrébnico do IPEA:

https://www.ipea.gov.br/cartadeconjuntura/.
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12.5 - A CONTRATANTE, portanto, seguird o entendimento do MPOG/IPEA, e
adotard, para a presente licitacdo, o indice ICTlI para fins de reagjuste
contratual.

12.6 - O valor do contrato serd reajustado a cada 12 meses, contados da
data de sua assinatura, com base no ICTI - indice de Custos da Tecnologia
da Informacgdo, do IPEA (ICTI/IPEA), ou outro indice que venha a substitui-lo.
13. GARANTIAS E ASSISTENCIA TECNICA

13.1 - Ndo haverd exigéncia de garantias para a participacdo no certame.
13.2 - A CONTRATADA oferecerd garantia quanto ao servico prestado, que
€ a estabelecida na lei nacional n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

13.3 - A garantia de contfinuidade serd prestada com vistas a manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer énus
ou custo adicional para a CONTRATANTE.

13.3.1 - A garantia abrange arealizacdo da manutencdo corretiva realizada
as custas da CONTRATADA ou por assisténcia técnica autorizada, dos bens
a serem utilizados na realizacdo do objeto da licitacdo.

13.3.2 - Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens referidos no subitem anterior,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos
e correcdes necessarias.

13.4 - Aredlizagcdo de correcdo corretiva em hipdtese alguma poderd trazer
solucdo de continuidade ao objeto da presente licitacdo por prazo superior
a 5 (cinco) dias.

13.4.1 - O prazo previsto no item anterior somente poderd ser excedido por
justificativa apresentada pela CONTRATADA, por escrito, ao fiscal do
confrato.

14. ESPECIFICACOES TECNICAS

14.1 - Todo o processo de gestdo arquivistica deverd ser executado ou
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supervisionado por profissional de nivel superior com formacdo em
arquivologia (conforme justificacdo apresentada no Estudo Técnico
Preliminar) compreendendo a retfirada, o fransporte e a custédia dos
documentos fisicos (ndo digitais), sua digitalizacdo (v. ltem 14.2), e posterior

devolucdo dos documentos fisicos (ndo digitais) & CONTRATANTE.
14.1.1 a CONTRATADA devera:

14.1.1.1 - Retirar os documentos fisicos (ndo digitais) da sede da CONTRATANTE
ou outro local que esta determinar, realizando o respectivo transporte para o
local onde ocorrerd o processo de digitalizacdo, devendo ser observadas as

regras contfidas neste termo de referéncia.

14.1.1.2 - Acondicionar os documentos fisicos (ndo digitais) a serem retirados
em caixas de arquivo tipo kraft, com dimensdes 24cmx34,5cmx13cm,
adequadas & execucdo do objeto contratual, devidamente numeradas,
acompanhadas de efiqueta com a descricdo do conteudo destas, o tipo de
documento, quantidade dentre outras informacdes que deverdo ser
preestabelecidas entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA do servico.

14.1.1.3 - Possuir estrutura adequada que comporte a retirada, recepcdo,
manuseio, tratamento e custdédia de documentos fisicos (ndo digitais) da
CONTRATANTE, permitindo a devida gest@do documental deles enquanto
permanecerem custodiados em suas dependéncias, responsabilizando-se
civil, penal e administrativamente por quaisquer extravios ou danos,

permanentes ou que vierem ocorrer aos arquivos fisicos (ndo digitais).

14.1.1.4 - Promover a preparacdo dos documentos, que contempla o
processo de retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que ndo
faca parte dos documentos e que venha a prejudicar o processo de

manipulacdo, armazenamento e digitalizacdo;

14.1.1.5 - Custodiar os documentos fisicos (ndo digitais), em local adequado,

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

CAMARA VISTO

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO

;%

f

i

:
o

onde haja garantia da integridade dos papéis, por meio do controle de
umidade, temperatura e luminosidade, bem como assegurar-lhes seguranca
contra incéndio, infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que

possam danifica-los.

14.1.1.6 - Frangquear tempestivamente ad CONTRATANTE, durante o tempo em
que os documentos fisicos (ndo digitais) permanecerem sob sua custédia, o
acesso aos mesmaos, Caso seja necessdria alguma consulta ou disponibilizacdo

a terceiros.

14.1.1.7 - No decorrer da execucdo dos servicos haverd inclusdes de
documentos ao acervo custodiado, e tal fato deve ser tomado como
crescimento vegetativo, situacdo em que receberdo o mesmo tratamento

dos subitens anteriores e subsequentes.

14.1.1.8 - O servico de armazenamento e gerenciamento das caixas padrdo,
deverd incluir como atividade constante a ordenacdo e organizacdo
documental, de forma a poder atender prontamente as solicitacdes de
resgate dos documentos pela CONTRATANTE, devendo aqinda ser
desenvolvido em conjunto com a CONTRATANTE um servico padronizado e
protocolar de manipulacdo das caixas quando de consulta, expurgo ou saida

definitiva.

14.1.1.9 - Na organizacdo e indexacdo da informacdo, a CONTRATADA
deverd relacionar os documentos que cada caixa contiver, sendo essa

informacdo acrescentada ao banco de dados do acervo.

14.1.1.10 - Desenvolver, em conjunto com a CONTRATANTE, Tabela de

Temporalidade;

14.1.1.10 - A CONTRATADA do servico deverd observar as normas da Lei Geral
de Protecdo de Dados (lei nacional n° 13.709/2018) e da Lei de Acesso

Informacado (lei nacional n® 12.527/2011), responsabilizando-se civil, criminal e
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administrativamente por quaisquer violagcdes as regras |d contidas que

estejam relacionadas ao objeto da presente licitacdo.
14.2 - DA DIGITALIZAGCAO

14.2.1 - O servico de digitalizacdo consiste no processo de conversdo de
documentos arquivisticos (ndo digitais) em formato digital na extensdo “.pdf”
com OCR (representante digital), devendo para tanto ser utilizados dispositivos
tecnolégicos (hardware) e programas de computadores (software)
adequados para a realizacdo integral do objeto desta licitacdo descrito no

item 1.1.

14.2.1.1 - Prover diagnostico e plano de arquivamento e localizacdo dos

representantes digitais.

14.2.2 - Os dispositivos tecnoldgicos (hardware) devem ter capacidade de
digitalizar frente e verso, pois carimbos, autenticacoes e anotacoes existentes

no verso dos documentos sdo Informacdes consideradas importantes.

14.2.3 - Os documentos arquivisticos podem ter tamanho mdximo A4 e

diferentes tipos de gramaturas.

14.2.4 - A CONTRATADA do servico se responsabilizard por todo material

necessario para a higienizacdo, limpeza e organizacdo dos documentos.

1425 - Os documentos deverdo ser previomente preparados, pela
CONTRATADA, para a digitalizacdo.

14.2.6 - A digitalizacdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com

0s padrdes especificados nas normas legais.

14.2.7 - A CONTRATADA do servico deve digitalizar de forma que o
representante digital mantenha as caracteristicas do documento ndo digital,
dentre elas a posicdo de leitura, ndo permitindo que os representantes digitais

se apresentem rotacionados ou invertidos em relacdo aos originais ndo
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digitais.

14.2.8 - O Controle de Qualidade deve consistir na verificacdo dos resultados
obtidos na etapa de digitalizagcdo dos documentos, avaliando a qualidade
da imagem capturada e a infegridade do documento, isto &€, deve garantir

que a imagem ndo fique distorcida, fora de foco, de dificil visualizagcdo,

rotacionada ou invertida, fora dos padrdoes estabelecidos.

14.2.9 - A Etapa de Indexacdo deve incluir a criacdo de estruturas de dados
associadas ao fipo de documento e ao seu conteldo, com o objetivo de
facilitar seu processo de recuperacdo, devendo os referidos atributos serem
inseridos na solucdo informatizada para o Gerenciamento Eletrénico de

Documentos ou sistema equivalente.

14.2.10 - O sistema de indexacdo deve permitir a personalizacdo da

indexacdo dos documentos, criando campos especificos de pesquisa.

14.3 - DA SOLUCAO INFORMATIZADA DE GESTAO E CONSULTA DE DOCUMENTOS
E OUTRAS MIDIAS:

14.3.1 - A CONTRATADA do servico deve manter, durante toda a execucdo
contratual, solucdo informatizada para Gestdo e Consulta de Documentos da
CONTRATANTE, referente aos documentos fisicos (ndo digitais). Esta solucdo

deverd atender no minimo as seguintes funcionalidades:

14.3.2 - Indexacdo, controle e gerenciamento dos representantes digitais;
14.3.3 - MUltiplos niveis de permissdo de usudrios;

14.3.4 - Controle de temporalidade de documentos;

14.3.5 - Busca e controle da localizacdo dos representantes digitais;

14.3.6 - Pesquisa e localizagdo do representante digital através de atributos,

com mais de um atributo simultaneamente;

14.3.7 - O software deve ter seu funcionamento via WEB (internet/intranet), o

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

il CAMARA VISTO
277y  MUNICIPAL DE -
’1?? ¥ RIBAS DO RIO PARDO

que garante uma maior confiabilidade e agilidade para consulta das
informacodes. O software deve estar disponivel via internet, sete dias por

semana, 24 horas por dia;

14.3.8 - O software deve ter comandos, descritivos € menus em portugués do

Brasil;

14.3.9 - O software deve ser compativel com os navegadores Microsoft Edge

e Google Chrome;

14.3.10 - Possibilitar o upload e download de arquivos eletrénicos na extensdo
PDF com OCR.

14.3.10.1 - em relacdo aos documentos produzidos pela CONTRATANTE, o
software de gerenciamento eletrbnico de documentos deverd realizar o
download dos representantes de forma que seja possibilitada sua assinatura

eletrénica no padrdo ICP-Brasil;

14.3.11 - Visualizacdo instantGnea e simplificada dos documentos digitais ou

digitalizados, sem a necessidade de fazer o download deles;

14.3.12 - Pesquisar documentos j& disponiveis no software GED, mediante

insercdo de metadados e texto livre;

14.3.13 - Processo de auditoria para monitoramento das acdes dos usudrios no

software.

14.3.14 - Proporcionar a interoperabilidade de sistemas, caso haja solucdo de

continuidade do instrumento contratual.

14.3.15 - Possibilitar que sejam realizadas melhorias continuas na arquitetura do
soffware responsdvel pelo gerenciamento dos documentos digitais, ou
mudanca de tecnologia, acaso surja uma nova no curso da execucdo do

contrato.

15. QUANTITATIVO A SER CONTRATADO E ESTIMATIVA DO VALOR DA
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CONTRATACAO
15.1 - Os quantitativos do servico a serem contratados e respectiva

estimativa do valor da contratacdo sdo os constantes do quadro abaixo:

Especificagdo Qide Und ViIr unitdrio Valor estimado da
Item Estimada contratagdo para o
item
Criacdo da tabela de
1 1 servigo RS 16.333,33 RS 16.333,33
temporalidade
Triagem e classificacdo da
2 1 servico | RS 12.666,66 RS 12.666,66
massa documental
Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo a
aproximadamente 550
caixas arquivo, contendo
cadauma
3 aproximadamente 1.000 550.000 imagem RS 0,48 RS 264.000,00

(hum mil) imagens, estas
consideradas como
documentos arquivisticos
gerados (documentos
intermedidrios e

permanentes).

Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo aos documentos

4 arquivisticos a serem 24.000 imagem RS 0,48 RS 11.520,00
gerados (documentos

correntes) pela

CONTRATANTE.
Capacitacdo de até 4
5 servidores da 48 horas RS 186,66 RS 8.959,68
CONTRATANTE
N ]
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Locacdo de software de
armazenamento, gestdo e
consulta de documentos,
6 com consulta via web e 12 meses RS 14.666,66 RS 175.999,92
armazenamento dos
documentos arquivisticos

em nuvem.

15.2 - Documentos arquivisticos gerados: para efeitos da presente
contratacdo, é o estoque de documentos a serem digitalizados, existente no

6rgdo até a data da assinatura do contrato;

15.3 - Documentos arquivisticos a serem gerados: para efeitos da presente
contratacdo, € o quantitativo estimado de documentos que serdo produzidos

pela CONTRATANTE a partir da assinatura do contrato.

15.4 - O valor estimado total da contratacdo € de R$ 489.479,59 (Quatrocentos
e oitenta e nove mil, quatrocentos e setenta e nove reais e cinquenta e nove
centavos), correspondente d soma dos valores constantes da Ultima coluna

(“Valor estimado para contratacdo do item™).

16. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 - Supressdo do custo de manutencdo ou reposicdo de maquindrio;
16.2 - Reducdo do uso de papel, impactando positivamente o meio
ambiente;

16.3 - Reducdo na geracdo de residuos decorrente da diminuicdo do uso
do papel, impactando positivamente o meio ambiente.

17. INDICAGCAO DE MARCA ESPECIFICA OU SIMILAR

17.1 - NGo se aplica a presente licitacdo

18. REQUISITO(S) ESPECIAL(AIS) DE HABILITACAO

18.1 - O mesmo previsto no item 3.1.2.5.1 deste Termo de Referéncia.

19. SUBCONTRATAGCAO
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19.1 - Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto da presente licitacdo.
20. ALTERAGCAO SUBJETIVA

20.1 - A alteracdo subjetiva somente ocorrerd nos casos em que haja prévia
anuéncia da Administracdo, e desde que permaneca a vantagjosidade e
seja preservado o interesse publico.

21. INSTRUMENTO CONTRATUAL OU OUTRO QUE O SUBSTITUA NA FORMA DA
LEI

21.1 - As partes adotam o contrato, na forma do item 4 deste Termo de
Referéncia, como instrumento regulador da relacdo juridica que se formard
entre ambas.

22. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - SGo aquelas previstas nos artigos 155 a 163 da lei nacional 14.133/21 e

legislacdo especial.

23 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO SERVIGCO

23.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que € parte integrante

deste Termo de Referéncia.

23 - ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
23.1 - As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo por

conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

10.010101.01.031.0002.2010.00003.3.90.40.11  SERVICOS DE TIC PESSOA
JURIDICA - DIGITALIZACAO

23.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd
indicada apds aprovacdo da competente lei orcamentdria e consequente

liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostiiamento.

Ribas do Rio Pardo, MS, 27 de marco de 2024
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Cleiton Gongalves dos Santos

Chefe Setor de Compras
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ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2024
MODALIDADE N° /2024

CONTRATO N° /2024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO
PARDO - MS E A EMPRESA ..................

| - CONTRATANTES: A CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS,
pessoa juridica de direito publico interno, CNPJNn° ................ , com sede na Rua
................. n° ........, cenfro, CEP ............, ............../MS, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Luiz
Antonio Fernandes Ribeiro, brasileiro, casado, inscrito no RG sob 0 n° xxx e no
CPf s0b 0 N° XXX, € O EMPIESA .uueeereerrereeeeenneceeeeeeeerenennnnn CNPJN® ., com
sede Na RUA ...ooccceeeiiiiiiiieeenn, . N bairro, CEP ............., , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) sr(a) <nome do
representante>, brasileiro(a), <estado civil>, domiciliado em <cidade> e
residente na <endereco> inscrito no RG sob o nUmero <rg> e no CPF sob o
numero <cpf> .
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Il - DA AUTORIZACAO, LICITACAO E REGIME DE EXECUGCAO: O presente
Contrato é celebrado em decorréncia da autorizacdo do Senhor Presidente
da Cdamara Municipal, exarada em despacho constante do Processo
Administrativo n° ___ /2024, gerado pela MODALIDADE n° ___ /2024, do tipo
"MENOR PRECO GLOBAL", pelo regime de execucdo indireta, que faz parte

infegrante e complementar deste Contrato.

lll - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato é regido pelas cldusulas e
condicoes nele contidos, pela Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar
n° 123/06 e alteracdes e demais condicdes estabelecidas no edital, seus

anexos e demais normas legais pertinentes.

a) Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios

gerais dos contratos.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo, guarda e gestdo
arquivistica dos documentos, com fornecimento de equipamentos, software
e toda a infraestrutura para atendimento das necessidades da Cadmara
Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e, podendo ser prorrogado conforme a

lei 14.133/21, conforme Termo de Referéncia (ANEXO 1).

1.2. Modelo de apresentacdo de valores:
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Valor estimado da

ltem

Especificacao Q

Estimada

tde

Und

VIr unitério

contratagdo para o item

Criacdo da tabela de

temporalidade

servico

XXX

Triagem e classificacdo da

massa documental

servico

XXX

Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo a
aproximadamente 550
caixas arquivo, contendo
cada uma
aproximadamente 1.000
(hum mil) imagens, estas
consideradas como
documentos arquivisticos
gerados (documentos
intermedidrios e

permanentes).

550.000

imagem

XXXXX

Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo aos documentos
arquivisticos a serem
gerados (documentos

correntes) pela

CONTRATANTE.

24.000

imagem

XXXX XXXXX

Capacitacdo de até 4
servidores da
CONTRATANTE

48

horas

XXXX XXXXX

Locacdo de software de

armazenamento, gestdo e

consulta de documentos,
com consulta viaweb e

armazenamento dos

meses

documentos arquivisticos

XXXXX XXXXX
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em nuvem.

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo,

independentemente de transcricdo:
1.3.1. O Edital de Licitacdo;
1.3.2. O Termo de Referéncia que embasou a contfratacdo;
1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato serd de 12 meses, contados da sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lein® 14.133/2021, podendo ser prorrogado

caso haja necessidade.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR:

3.1. O valor global estimado deste Contfrato corresponde A R$ XxXxxX (XXXXxX).

3.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento

integral do objeto da confratacdo.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

4.1. A CONTRATANTE pagard d CONTRATADA o valor estabelecido conforme
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o item 1.2 do presente confrato, em até 30 (frinta) dias apds apresentacdo de
Nota Fiscal e atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

41.1. Os Dados da Conta Corrente da CONTRATADA, para fins de
recebimento pelos servicos prestados ou bens fornecidos, sdo os abaixo

informados:

Titularidade: Xxxxxx - CNPJ n° Xxxxxx - Agéncia: Xxx - Conta corrente: Xxxxx -

Banco: Xxxxx;

4.1.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunst@ncia que
impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que
o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-d apods a comprovacdo da regularizagcdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para o contratante;

4.2. Cada pagamento sé6 serd efetuado apds a comprovacdo pela
CONTRATADA de que se encontra em dia com todas as condicdes de
habilitacdo exigidas na licitacdo, ou seja, mediante apresentacdo das
certiddes negativas de débitos com a Receita Federal, Estadual, Municipal,

FGTS e Trabalhistas, em plena validade.

4.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariomente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do

indice IGPM de correcdo monetdria.

4.4. Constitui motivo para rescisdo do contrato o atfraso superior a 2 (dois)
meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas
de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos
ou fornecimentos, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo

da ordem interna ou guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato
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que o contratado tenha praticado, do qual tfenha participado ou para o qual
tenha contribuido, assegurado a confratada o direito de optar pela suspensdo
do cumprimento das obrigacdes assumidas até a normalizagdo da situacdo,
conforme dispde o inciso IV do § 2°, e § 3° do art. 137 da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

5.1. A empresa vencedora deverd cumprir 0s prazos constantes do item 7.2 do

Termo de Referéncia

5.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos
ou de acordo com a necessidade do contfratante, contados do recebimento
provisério, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.4. Na hipdtese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizadag,

consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucdo do servico.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE:

6.1. Os precos serdo fixos e irreajustdveis durante a vigéncia do Contrato,
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sendo que apds o periodo de 12 (doze) meses, poderd haver reagjuste
conforme com base no ICTI - indice de Custos da Tecnologia da Informacdo,

do IPEA (ICTI/IPEA), ou outro indice que venha a substitui-lo.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES:

7.1. Caberd a CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigacoes
assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos, bem

como:

a)Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

b)Supervisionar a execucdo da prestacdo do objeto, promovendo o
acompanhamento e a fiscalizacdo sob os aspectos quantitativos e
qualitativos;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais
vicios, defeitos ou incorrecdes no curso de prestacdo do objeto, fixando
prazo para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

d) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condicdes contratuais;

e) Prestar a Contratada todas as informacdes solicitadas e necessdrias para
o cumprimento do objeto;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com
as obrigacdes assumidas pela empresa na sua proposta;

g)Colocar ¢ disposicdo da Contratada os elementos e informacodes
necessarias A execucdo do objeto;

h) Efetuar o pagamento devido do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente
Contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias;

i) Aplicar sancdes a Contratada motivadas pela inexecucdo total ou
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parcial do Contrato;

j) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades
previstas neste instrumento;

k) Responder ao pedido de repactuacdo de pregcos e/ou de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro no prazo de 15
(quinze) dias, contados do protocolo do pedido;

I) Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem
onus para a Administracdo a qualgquer tempo, resguardando a

Contratada de seus direitos adquiridos.

7.2. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do
objeto contratual, conforme especificacdes e condicoes estabelecidas no

Termo de Referéncia, bem como:

a)Fornecer toda a mdo de obra, equipamentos/materiais necessdrios a
execucdo dos servicos, eventuais despesas com deslocamento de
funciondrios, alimentacdo, estadia, energia elétrica, telefone,
abastecimento de dgua e outros ndo especificados, mas relacionados
com a execucdo dos servicos;

b) Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos
notficiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer
iregularidade observada em funcdo da execucdo do objeto, tomando
as devidas providéncias para correcdo;

c) Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
Contratante;

d) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
confrato ou autoridade superior (art. 137, ll) e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

e)Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do
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objeto;

f) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

g) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

h) Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, civis, acidentdrios e ftributdrios, decorrentes da
execucdo do presente Contrato, sendo que a inadimpléncia da
Contratada com referéncia a esses encargos ndo transfere a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem poderd
onerar o objeto do presente contrato, sob pena de rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sancoes;

i) Refazer, reparar, corrigir, remover as suas expensas, conforme
determinacdo do gestor, o objeto do Contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados. As providéncias necessdrias serdo determinadas pelo
representante da Contratante ao preposto indicado pela Contratada;

j) Submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor; e

k) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outfras normas especificas, para pessoas com deficiéncia, para

reabilitado da previdéncia social e para aprendiz.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA TECNICA E DA GARANTIA DE EXECUGAO:

8.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no
Edital e seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto e, ainda:
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8.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia,
acompanhado dos documentos que comprovem a regularidade

da Contratada; e da respectiva Nota Fiscal.

8.3  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os termos de garantia e dos artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.4 Substituir, reparar ou corrigir, As suas expensas, o objeto com
avarias ou defeitos, de acordo com os termos de garantia e dos
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n® 8.078, de 1990).

8.5 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo mdximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da enfrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacado.

8.6 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibiidade com as obrigacdes assumidas, todas as

condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.7 Dispor de cadastro de pessoal qualificado para atender os

chamados de suporte quando necessario;

8.8 Aceitar em todos os aspectos a fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE.

8.9  Manter sigilo sobre quaisquer informacdes da CONTRATANTE, os
quais, durante a vigéncia do contrato, venham a fer

conhecimento ou acesso.

8.10 Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a

comprovacdo da experiéncia e da formacdo dos profissionais
\
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designados.

8.11 Abster-se de contratar qualguer empregado da CONTRATANTE
durante a execucdo dos servicos contratados nos termos do que
estabelece a Lei 14.133/21, sob pena de rescisdo contratual, sem

prejuizo da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

8.12 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execucdo

dos servicos

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES DOS CONTRATOS:

9.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2 O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do confrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES:

10.1 Ficard impedida de licitar e contratar com a Cadmara Municipal de Ribas
do Rio Pardo - MS pelo prazo de até 03 (trés) anos, ou enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo, a pessoa natural ou juridica, que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 156, §4°, da Lei Federal n°. 14.133/21
e, ainda, sujeitard a licitante as penalidades e sancdes previstas na Lei Federall
n°. 14.133/21, pelo nGo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na

legislacdo em vigor.
10.1.1. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia,
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na entrega do objeto, incidente sobre a quantidade que deveria ter sido
enfregue, contado a partir da solicitacdo de entrega de material

encaminhada pela Administracdo.

10.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, quando

decorridos 30 dias, ou mais, de atraso.

10.1.3. 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho, no caso de

rescisdo administrativa por ato de sua responsabilidade.

10.2. A multa de que tfratam os subitens anteriores, somente poderdo ser
relevadas, quando os fatos geradores da penalidade decorram de casos
fortuitos ou de forca maior, que independam da vontade da licitante e

quando aceitos, justifiquem o atraso.

10.3. Antes da aplicacdo das sancdes de que tfratam os subitens anteriores,
serd expedida uma notificacdo para que o fornecedor apresente justificativa,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da mesma,
visando assegurar o direito & ampla defesa, disposto no artigo 5°, inciso LV da

Constituicdo Federal.

10.4. As sancdes de que tratam os subitens anteriores poderdo ser aplicadas
nos casos de descumprimento de prazo, sendo que serdo registradas nos

sistemas mantidos pela administracdo autdrquica.

10.5. O licitante que declarar o enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e esta declaragcdo ndo corresponder d realidade
incorrerd na pena de multa pecunidria correspondente a 5% do valor total
estimado para o confrato, além da pena de suspensdo do direito de

participar de licitacdes da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO E
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

11.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
\
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fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art.

117, caput).

11.1.1 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas ¢ execucdo do contrato, determinando o que
for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

11.1.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdbil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisGo ou providéncia que ulirapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°);

11.1.3 Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a
CONTRATADA deverd manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para

representd-la administrativamente sempre que for necessdrio;

11.1.4 A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada serd realizada

preferencialmente por meio de correspondéncia oficial e anotacoes.

11.2 Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (dias)
dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal respectiva, pelo(q)
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do confrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

cardter técnico.

11.2.1 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.3 Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco)

dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

CAMARA VISTO

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO

i
#'n

"F;;;w

=

pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade

e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.4 A CONTRATADA serd responsdvel pelos danos causados diretamente &
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n® 14.133/2021).

11.5 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do confrato (Lei
Nn° 14.133/2021, art. 121, caput).

11.5.1 A inadimpléncia do confratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais, comerciais ou indenizacdes ndo fransferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd

onerar o objeto do contrato (art. 121, §1°, Lei n® 14.133/2021).

11.6 DOS PRAZOS DE EXECUCAO:

ATIVIDADES PRAZOS

Retirada dos documentos conforme ’ . . p .
Em ate 15 (quinze) dias apds a assinatura

regra definida nos itens 14.1.1.1 e

14.1.1.2 deste Termo de Referéncia. do Contrato.

Avaliacdo do estado de conservacdo
dos documentos  originais  (ndo
digitais), parainicio das conversdes em , . . ,

gitais). p Em ate 45 (quarenta e cinco) dias apds a
seus representantes digitais .
o . assinatura do Contrato.
(digitalizacdo), com observéncia da
regra do item 14.1.1.4 deste Termo de

Referéncia.

Inicio da capacitacdo dos servidores | Em até 60 (sessenta) dias contados da

para  uso  do  sstema  de | yeiinqtyra do contrato.
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gerenciamento eletrénico de

documentos ou sistema equivalente.

Inicio do funcionamento Sistema de | Em até 90 (noventa) dias contados da

gerenciamento de documentos ou assinatura do contrato.

equivalente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO DO CONTRATO:

12.1 O conftrato se extingue quando cumpridas as obrigacdoes de ambas as

partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 O presente CONTRATO poderd ser extinto, independentemente de
interpelacdo judicial, pela ocorréncia de quaisquer hipdteses previstas no art.
137 da Lei Federal n° 14.133/2021, garantindo a CONTRATADA o direito ao
contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 165, alinea “e” da mesma
Lei.

12.3 A extincdo ndo dard a CONTRATADA direito a indenizagcdo a qualquer

titulo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial.

12.4 A extincdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial por parte do CONTRATANTE, a retencdo dos créditos
decorrentes deste CONTRATO, limitada ao valor dos prejuizos causados, além

das sangoes previstas neste ajuste, até a completa indenizacdo dos danos.

12.5 Fica expressamente acordado que, em caso de extincdo, nenhuma
remuneracdo serd cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas
pelo CONTRATANTE e, comprovadamente realizadas pela CONTRATADA,
previstas no presente CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

il CAMARA VISTO
277y  MUNICIPAL DE -
’1?? ¥ RIBAS DO RIO PARDO

13.1 As despesas decorrentes da presente confratacdo correrdo a conta da

seguinte dotacdo:
Gestao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];

13.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apods aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO:

14.1. Dentro do prazo legal, contados de sua assinatura, o Contratante

providenciard a publicacdo do resumo deste Contrato.

14.2. O presente contrato e todas as suas alteracdes e/ou aditamentos serdo
divulgados no sitio eletrénico oficial da Cdmara Municipal de Ribas do Rio
Pardo - MS e mantidos a disposicdo do publico, na forma do art. 91 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ribas do Rio Pardo/MS, para dirimir
questdes oriundas deste Contrato, com expressa exclusdo de qualquer outro

por mais privilegiado que seja.

E por estarem em acordo firmam o presente Contrato em duas vias
5|
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de igual teor e na presenca de duas testemunhas.

de de 2024.

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS,

CONTRATANTE

Lviz Antonio Fernandes Ribeiro

Presidente da Camara Municipal

CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXX

Empresa XXXXXX

TESTEMUNHAS:

NOME:

RG:
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ANEXO 1l

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO A HABILITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 1/2024

PROCESSO N° 6/2024

OBIJETO: - A presente licitagcdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo
arquivistica, com entrada confinuada de documentos, devendo ter
equipamentos apropriados para tfransformacdo de documentos ndo digitais
em seus representantes digitais (digitalizacdo de arquivos) com extensdo
“.pdf" com OCR, software de gerenciamento eletrénico de documentos e
sua interoperabilidade, treinamento de servidores e demais infraestrutura de
TIC - Tecnologia de informacdo e comunicacdo, para atendimento das
necessidades da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e do
interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze) meses,

prorrogdvel conforme disposicoes da lei nacional n°® 14.133/21.

DECLARACAO
..................................................................................... inscrito no CNPJ N.., por
infermédio de seu representante legal o(a) Sr.(A) .coovevivviiiniiiiiinn., portador(a) da
Carteira de Identidade n ............ edo CPF Nn. .cvviiiiiinnn. DECLARA, sob as

penas da lei, gue cumpre plenamente os requisitos de habilifacdo constantes do

Edital acima referido.

de de _
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Representante Legal

(com carimbo)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO

PREGAO ELETRONICO N° 1/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6/2024

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especidlizada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo
arquivistica, com entrada continuada de documentos, devendo ter
equipamentos apropriados para tfransformacdo de documentos ndo digitais
em seus representantes digitais (digitalizacdo de arquivos) com extensdo
“.pdf” com OCR, software de gerenciamento elefrébnico de documentos e
sua interoperabilidade, treinamento de servidores e demais infraestrutura de
TIC - Tecnologia de informacdo e comunicacdo, para atendimento das
necessidades da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e do
interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze) meses,

prorrogavel conforme disposicoes da lei nacional n® 14.133/21.

DECLARACAO

Declaramos, sob as penas da lei, que este proponente ndo incorre em quaisquer das

seguintes situacoes:

a. Ter sido declarada inidénea por ato do Poder PUblico;

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

CAMARA VISTO

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO

b. Ter sido apenada com suspensdo tempordria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, nos Ultimos

dois anos;

c. Impedida de licitar, de acordo com o art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Nos termos do art. 92, inc. XVI da Lein. 14.133/2021, comprometemo-nos a informar a
ocorréncia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo e qualificacdo exigidas

no edital.

de de

~

Representante Lega

(com carimbo)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE SITUAGCAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

PREGAO ELETRONICO N° 1/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6/2024

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo
arquivistica, com entfrada confinuada de documentos, devendo ter
equipamentos apropriados para transformacdo de documentos ndo digitais
em seus representantes digitais (digitalizacdo de arquivos) com extensdo
“.pdf" com OCR, software de gerenciamento eletronico de documentos e sua
interoperabilidade, treinamento de servidores e demais infraestrutura de TIC —
Tecnologia de informacdo e comunicacdo, para atendimento das
necessidades da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS e do interesse
publico como um todo, por um periodo de 12 (doze) meses, prorrogavel

conforme disposicdes da lei nacional n°® 14.133/21.

DECLARACAO

................................................................................................ inscrito no CNPJ N
............................................... por infermédio de seu representante legal
0(a)  Sr(Q) e, portador(a) da Carteira de Identidade

[ VTR € doCPFN. e, Declara, nos termos do art. 68, inc. VI,
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da Lei n. 14.133/2021, e do inciso XXXIIl do art. 7° da ConstituicGo Federal, que ndo

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que

NnGo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz () .

(OBS.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima,).

de de _

I~

Representante Legal

(com carimbo)
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TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA BLL - BOLSA DE

LICITACOES DO BRASIL

Natureza do Licitante (Pessoa Fisica ou Juridica)

Razdo Social:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Complemento: Bairro:
Cidade: UF:
CEP: CNPJ:

Telefone Comercial:

Inscricdo Estadual:

Representante Legal: RG:
E-mail: CPF:
Telefone Celular:

Whatsapp:

Resp. Financeiro:

E-mail Financeiro: Telefone:

E-mail para informativo de edital

ME/EPP: ( ) SIM () N&o
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1. Por meio do presente Termo, o Licitante acima qualificado manifesta sua
adesdo ao Regulamento do Sistema de pregdo Eletronico da BLL - Bolsa de
Licitacdes do Brasil do qual declara ter pleno conhecimento, em
conformidade com as disposicdes que seguem.

2. Sao responsabilidades do Licitante:

I. Tomar conhecimento de, e cumprir todos os dispositivos constantes dos
editais de negdcios dos quais venha a participar;

1. Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacdo
exigida nos editais para fins de habilitacdo nas licitacdes em que for vencedor;
1. Observar a legislacdo pertinente, bem como o disposto no Estatuto Social
e nas demais normas e regulamentos expedidos pela BLL - Bolsa de Licitacdes
do Brasil, dos quais declara ter pleno conhecimento;

Iv. Designar pessoa responsdvel para operar o Sistema Eletrbnico de
Licitacdes, conforme Anexo lll.I

V. Pagar as taxas pela utilizacdo do Sistema Eletronico de Licitacoes.

3. O licitante reconhece que a utlilizagdo do sistema eletronico de
negociag¢do implica o pagamento de taxas de utilizagao, conforme previsto
no Anexo IV do Regulamento do Sistema Eletronico de Licitagoes da BLL - Bolsa
de Licitagoes do Brasil.

4. O Licitante autoriza a BLL - Bolsa de Licitagoes do Brasil a expedir boleto
de cobranca bancdria referente as taxas de utilizagdo ora referidas, nos
prazos e condigoes definidos no Anexo IV do Regulamento Sistema Eletronico
de lLicitagoes da BLL - Bolsa de Licitagoes do Brasil.

5. O presente Termo € por prazo indeterminado podendo ser rescindido, a
qualguer tempo, pelo Licitante, mediante comunicacdo expressa, sem
prejuizo das responsabilidades assumidas durante o prazo de vigéncia ou

decorrentes de negdcios realizado e/ou em andamento.
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O Licitante assume aresponsabilidade de pagamento dos valores devidos até
a data da Ultima utilizacdo do Sistema, e/ou até a conclusdo dos negdcios
em andamento. Responsabilizando-se pelas informacdes prestadas neste
Termo, notadamente as informacdes de cadastro, alteracdes contratuais
e/ou de usudrios do Sistema, devendo, ainda, informar a BLL - Bolsa de

Licitacoes do Brasil qualguer mudanca ocorrida.

Local e data:
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ANEXO AO TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITAGOES DA
BLL - BOLSA DE LICITAGCOES DO BRASIL

INDICACAO DE USUARIO DO SISTEMA

Razdo Social do Licitante:

CNPJ/CPF:

Operadores

1 Nome:
CPF: Funcado:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

2 Nome:
CPF: Funcdo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

3 Nome:
CPF: Funcado:
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Telefone: Celular:
Fax: E-mail;
Whatsapp

O Licitante reconhece que:

I. A Senha e a Chave Eletrénica de identificacdo do usudrio para acesso ao
sistema sdo de uso exclusivo de seu fitular, ndo cabendo a BLL - Bolsa de
Licitacdes do Brasil nenhuma responsabilidade por eventuais danos ou
prejuizos decorrentes de seu uso indevido;

II. O cancelamento de Senha ou de Chave Eletrbnica poderd ser feito pela
BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil, mediante solicitacdo escrita de seu titular ou
do Licitante;

II. A perda de Senha ou de Chave Eletrbnica ou a quebra de seu sigilo
deverd ser comunicada imediatamente a BLL — Bolsa de Licitagcdes do Brasil
para o necessdrio bloqueio de acesso;

Iv. O Licitante serd responsdvel por todas as propostas, lances de precos e
transacoes efetuadas no sistema, por seu usudrio, por sua conta e ordem,
assumindo-os como firmes e verdadeiros; e o ndo pagamento das taxas
ensejard a sua inclusdo no cadastro de inadimplentes da BLL — Bolsa de
Licitacdes do Brasil, no Servico de Protecdo de Credito e no SERASA e ao

automdtico cancelamento de sua Senha ou de Chave Eletronica.

Local e data:

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério)
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ANEXO VI.b

CUSTO PELA UTILIZACAO DO SISTEMA — SOMENTE PARA O FORNECEDOR
VENCEDOR

Editais publicados pelo sistema de aquisicdo:

- 1,5% (Um e meio por cento) sobre o valor do item adjudicado,
com vencimento em 45 dias apds a adjudicacdo - limitado ao teto
maximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por item adjudicado, cobrados
mediante boleto bancdrio em favor da BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil.

Editais publicados pelo sistema de registro de precos:

- 1.5% (Um e meio por cento) sobre o valor do item adjudicado,
com vencimento parcelado em parcelas mensais (equivalentes ao
numero de meses do registro) e sucessivas com emissdo do boleto em
60(sessenta) dias apds a adjudicacdo — com limitacdo do custo de R$
600,00 (seiscentos reais) por item adjudicado, cobrados mediante boleto
bancdrio em favor da BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil.

O ndo pagamento dos boletos acima mencionados sujeitam o usudrio
ao pagamento de multa de 2% e juros moratoérios de 1% ao més, assim
como inscricdo em servicos de protecdo ao crédito (SPC/ SERASA e
OUTRO) e cadastro dos inadimplentes da BLL — Bolsa de Licitacdes do
Brasil e ao automdtico cancelamento de sua Senha ou de Chave
Eletrénica.

Em caso de cancelamento pelo érgdo promotor (comprador) do pregdo
realizado na plataforma, olicitante vencedor receberd a devolucdo dos
valores eventualmente arcados com o uso da plataforma eletrénica no
respectivo item cancelado.

DA UTILIZAGAO DE CELULAS DE APOIO (CORRETORAS) ASSOCIADAS

A livre contratacdo de sociedades CELULAS DE APOIO (corretoras) para a
representacdo junto ao sistema de PREGOES, ndo exime o licitante do
\
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pagamento dos custos de uso do sistema da BLL — Bolsa de Licitagcoes do
Brasil. A corretagem serd pactuada entre os o licitante e a corretora de
acordo com as regras usuais do mercado.

DAS RESPONSABILIDADES COMO LICITANTE/FORNECEDOR

Como Licitante/Fornecedor, concordamos e anuimos com todos termos
contidos neste anexo e nos responsabilizamos por cumpri-lo
integralmente em seus expressos termos.

Local e data:
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i
RIBAS DO RIO PARDO VISTO
Razdo Social:
CNPJ: | INSC. ESTADUAL:
Endereco:
Representante:
Telefone: | e-mail:
Banco: | Agéncia | Conta Corrente n°
ANEXO VII
MODELO PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)
Especificagao Qtde Und Vir Valor estimado
ltem Estimada unitario | da contratacao
para o item
Criacdo da tabela
1 1 servico
de temporalidade
Triagem e
2 classificacdo da 1 servico
massa documental
Realizar o objeto
descrito no item
deste 1 estudo em
relacdo a
aproximadamente
550 caixas arquivo, .
3 A 550.000 | iMmagem
contendo cada uma
aproximadamente
1.000 (hum mil)
imagens, estas
consideradas como
documentos
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arquivisticos gerados
(documentos
infermedidrios e

permanentes).

Realizar o objeto
descrito no item
deste 1 estudo em
relacdo aos
documentos 24.000 imagem
arquivisticos a serem
gerados
(documentos
correntes) pela
CONTRATANTE.

Capacitacdo de até
4 servidores da 48 horas

CONTRATANTE

Locacdo de software
de armazenamento,
gestdo e consulta de
documentos, com
consulta via web e 12 meses
armazenamento dos
documentos

arquivisticos em

nuvem.

Valor global (R$):
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