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CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS

TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1 - AquisicGo de materiais de expediente para atender a Cdmara
Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme quadro abaixo:

ITEM Produto/Servico Qtd
1 Resma papel sulfite a4 75g/m=. resma de papel formato a4, 100
pacote com 500 folhas, dimensdes 210 x 297 mm, sulfite,
gramatura 75g/m?, 100% branco, para uso diverso em impressora
laser ou jato de tinta, copiadora ou duplicadora. embalagem
com protec@o adequada contra umidade. marca de referéncia:
chamex ou com qualidade igual ou superio
2 Agenda executiva 2023 formato 135mm x 192mm, tamanho 20cm | 40
x 14,1 cm; capa dura
3 Caneta esferiogrdfica - cor azul, escrita fina de até 0,5 mm, corpo | 150
em plastico rigido, ponta de esfera de tungsténio, formato do
corpo hexagonal, fransparente, com furo para suspiro, carga
removivel, sem acionamento, tampa ventilada, tamanho total
aproximado de 15 cm. marca de referéncia: bic ou com
qualidade igual ou superior

4 Creme umedecedor de dedos, embalagem plastica, creme 30
atdxico, peso liquido 12gramas

5 Capa para encadernacdo, em pp (polipropileno), cor preta, 2

tamanho a4, dimensdes 210 x 297 mm, pacote contendo 100
capas
6 Capa para encadernacdo, em pvc, cor tfransparente, tamanho 2
a4, dimensdes 210 x 297 mm, pacote contendo 100 capas.

7 Livro protocolo de correspondéncia - capa dura, pautado, 5
numerado, 104 folhas, medidas aproximadas 153mm x 216mm.

8 Marca texto; florescente, boa resisténcia d luz, ponta chanfrada 2

macia; cor: verde; caixa contendo 12 unidades.
9 Marca texto; florescente, boa resisténcia a luz, ponta chanfrada 4
macia; cor: amarelo; caixa contendo 12 unidades.
10 Marca texto; florescente, boa resisténcia d luz, ponta chanfrada 2

MACIiq; cor: rosd; caixa contendo 12 unidades
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11 Pasta em | - em pvc translucido transparente, tamanho 310mm x 30
220mm, cores diversas. marca de referéncia: dello ou com
qualidade igual ou superior.

12 Caixa de som; conexdo e alimentacdo via cabo usb com 5
minimo 1,5m com entrada para fone de ouvido. mara de
referénia: logitech ou qualidade igual ou superior.

13 Cola liguida branca 40g 20
14 Corretivo liquido, a base de dgua, inodoro, atéxico, multiuso, 12
para correcdo de qualguer tipo de escrita. frasco contendo
aproximadamente 18ml
15 Pasta suspensa - com corpo em cartdo kraft, com 2 suportes de 100
arame e 4 ganchos de pldastico, com visor, etiqueta e grampo
pldstico. medidas aproximadas: 240x361mm.

16 Régua pldstica tfransparente de 30cm com, no minimo, 3mm de 10
espessura e 35mm de largura, graduada em milimetros e
polegadas.

17 Grafite para lapiseira de 0,7mm, tubos com 12 minas.marca de 12
referéncia: faber castell ou com qualidade igual ou superior.

18 Fita adesiva - monoface, polipropileno, lisa, transparente, 10
medindo 45mm x 45m.

19 Cabo de forca. plugue dentro da norma nbr 14136 de 10q; 5
certificado pelo inmetro; comprimento: 2m.

20 Livro de atas capa dura 100 folhas (210x300) mm 5

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 dias. contados da emissdo de
Nota de Empenho.

1.3 A prorrogacdo da presente contratacdo poderd ocorrer nas hipoteses
previstas no art. 57, §1°, da Lei n® 8.666/93.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
2.1. A fundamentacdo, a justificativa e as quantidades do objeto da
contratacdo constam do Estudo Técnico Preliminar — ETP em anexo a este

termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

3.1 Adescricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. A Contratacdo deve atender ao descritivo referido no item 1, podendo
ser indicado modelos e referéncias ao fornecedor.

4.2. Ndo se admite subcontratacdo.

4.3. NGo haverd exigéncia da garantia da contratacdo, tendo em vista
tratar-se de fornecimento de pronta entrega.

4.3.1. A garantia dispensada neste item ndo se confunde com a garantia
legal e contratual quanto ao atendimento do objeto solicitado e a sua

qualidade.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O prazo de enfrega dos bens de execucdo dos servicos € de 5 dias
Uteis, contados do recebimento do Empenho pela empresa selecionada.
5.2. A entfrega poderd ser feita de forma parcelada, conforme solicitacdo
feita por meio de requisicdo pelo érgdo.

5.3. O objeto do contrato deverda ser entregue em embalagem original da
fabrica, acompanhada de Nota Fiscal/Fatura nas dependéncias da
Cdamara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS, na R. Marciana Custodio

Lemos, 64, Santos Dumont, no hordrio entre as 08:00 as 12:00.
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5.4. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10
dias Uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
“atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado pelo RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO PROCESSO.

5.4.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo,
salvo com relacdo a vicio oculto, descoberto posteriormente.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da confratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do confrato.

5.6. Osbens/servicos poderdo serrejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias Uteis, a contar da
notificacdo da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. Ofs) responsavel(is) pela fiscalizacdo e acompanhamento do
processo € (sdo) José Lucas Arantes de Arruda, cujo telefone e endereco de
e-mail sdo: (67) 3238-1470 e almoxarifado@ribasdoriopardo.ms.leg.br.

6.2. Serd anotado em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necessdrio ¢ regularizacdo de

falhas ou defeitos observados.
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6.3. A fiscalizacdo de que ftrata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lein® 8.666, de 1993.

6.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio d regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos d autoridade competente

para as providéncias cabiveis.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

7.1. PRECO:

7.1.1. O valor total da contratacdo € de R$.......... (.....)

7.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, frabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimento integral do objeto da contratacdo.

7.2. FORMA DE PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento serd realizado afraves de ordem bancdaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancdria para pagamento.
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7.3. PRAZO DE PAGAMENTO:
7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
7.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando
o orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.
7.3.3. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariomente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA de correcdo monetdria.
7.4. CONDIGCOES DE PAGAMENTO:
7.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento
definitivo do objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento
e/ou no Termo de Referéncia.
7.42. Quando houver glosa parcial do objeto, a confratante deverd
comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor
exato dimensionado.
7.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo confratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
7.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunst@ncia que impeca a liqguidacdo da despesa, o pagamento ficard
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sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
conftratante;

7.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoricamente acompanhada
da comprovacdo da regularidade fiscal, social e tfrabalhista.

7.4.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante

7.4.7. NGo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessdrios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.4.8. Persistindo a iregularidade, a confratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.49. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso
o contfratado ndo regularize sua situacdo referida nos itens anteriores.

7.4.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista

na legislacdo aplicavel.

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 001.696.482/0001-29
R. Marciana Custédio Lemos, 64, Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470/3238-1560 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br/ site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS

7.4.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo
tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado d apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Sao obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.3. Noftificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecoes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, As suas expensas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento
das obrigacdes pelo Contratado;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
presente Contrato;

8.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucdo total ou

parcial do Contrato;
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8.1.7. Cientificar o érgdo de representacdo judicial para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Conftratado;

8.1.8. Explicitamente emitir decisGdo sobre todas as solicitacdoes e
reclamacodes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.1.9. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

8.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados d
execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a fterceiros
em decorréncia de ato do Confratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

?.1. O Confratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
termo de referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Enfregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma
versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica

autorizadag;
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9.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n®8.078, de 1990);

9.1.3. comunicar ao Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, No
total ou em parte, no prazo fixado pelo contratante, os bens Nnos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualguer dano causado d Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante;

9.1.6. enviar a contratante os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa ¢ Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido;

c) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda

Estadual do domicilio ou sede do contfratado;
d) certiddées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do contratado;
e) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em

Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
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categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Confratante;

9.1.8. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual.

9.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que coloque
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo
na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta;

9.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fafores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, ressalvadas as
excecoes legais.

9.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10. INFRACAO E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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10.1 Comete infracdo administrativa o Contratado que praticar qualquer das
condutas seguintes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa & inexecucdo parcial do confrato que cause grave dano d
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

Il - dar causa d inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
cerfame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do confrato;

IX - fraudar a licitacdo ou pratficar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
naturezaq;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto

de 2013.
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10.2 Serdo aplicadas ao responsdavel pelas infracdes administrativas as

seguintes sancoes:

a)

b)

d)

Adverténcia, quando o Contfratado der causa d inexecucdo parcial
do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;
Impedimento de licitar e contratar, quando pratficadas as condutas
descritas nas alineas I, I, IV, V, VI e VIl do item anterior, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
Declaracdo de inidoneidade para licitar e confratar, quando
praticadas as condutas descritas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xl do item
anterior, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.
Multa:
(1) moratdria de 1 % (um por centfo) por dia de afraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucdo total do objeto ou sobre o valor

da parcela inadimplida, no caso de inexecucdo parcial.

10.3. A aplicacdo das sancodes previstas neste Contrato ndo exclui, em

hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado &

Contratante.

10.4. Todas as sancdoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

10.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado

no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contfado da data de sua infimacdo.

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao

valor

do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao
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Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd
ser recolhida administrativamente no prazo mdximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

10.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-& em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de
2021.

10.9. SerGo observadas as demais disposicdes legais aplicAveis ao
procedimento de aplicacdo de penalidades decorrentes de infracdes

administrativas.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da readlizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do
art. 24, inc. Il, “a”, da Lei n°® 8.666/93.

11.2. O fornecedor escolhido deverd cumprir os requisitos de habilitacdo
fiscal, social e trabalhista, conforme item 9.1.6.

11.3. O critério para selecdo de fornecedor deverd ser o menor preco, salvo

justificativa apresentada em conftrdrio.

12. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA:
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.
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12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
XXXXX

12.1.2. A dotacdo acima poderd ser substituida por outra que venha a

sucedé-la.

13. DA ESTIMATIVA DE VALOR:
13.1 O valor da contratacdo foi estimado em R$xxx,xx (xxxx reaqis), conforme

planilhas e documentos relativos a pesquisa de precos feita em anexo.
14. DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1 Este termo de referéncia vai assinado pelos servidores abaixo

identificados, responsdveis por sua elaboracdo.

Ribas do Rio Pardo/MS, 18 de janeiro de 2023

ldentificacdo e assinatura do servidor responsavel
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